GOBIERNO DEL
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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DEL
VALLE DE ECATEPEC.

En el Auditorio Magno de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, siendo las catorce horas
con doce minutos del quince de noviembre de dos mil veintidés se reunieron el Maestro; José
Arturo Camacho Linares, Rector, la licenciada; Ménica Zafiga Salas, Responsable del Area
Coordinadora de Archivos de la UNEVE, asi como las personas Responsables de archivos
de tramite de las unidades administrativas o equivalentes productoras de la documentacién,
con objeto de llevar a cabo la Cuarta Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos
de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec y dar cumplimiento a lo consignado en el Libro
Primero “De la Organizacién y Administracién Homogénea de los Archivos”, Titulo Segundo
“De la Gestién Documental y Administracion de Archivos”, Capitulo Il “De las Obligaciones”,
articulo 11, fraccién Il 'y en el articulo transitorio décimo primero, de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Periédico
Oficial “Gaceta de Gobierno”, el 26 de noviembre de 2020, dio inicio la sesién bajo el siguiente:

Orden del dia

1. Pase de lista y declaratoria del quérum. .
2. Lecturay en su caso aprobacion del orden del dia.
3. Aprobacién del Acta de la Sesién anterior.
3.1 Acta de la lll Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad
Estatal del Valle de Ecatepec.
4. Discusion y resolucion de los asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional
de Archivos. ; ;
4.1 Presentacion y en su caso aprobacion del Tercer Avance del Programa Anual de \\J’
Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.
4.2 Presentacion para su conocimiento y en su caso aprobacién para gestionar la
validacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica ante el Archivo General del (9/
Estado de México.

5. Seguimiento de acuerdos de Sesiones Anteriores del Sistema Institucional de Archivos
6. Asuntos generales.
6.1 Presentamos para conocimiento el formato para integrar el Inventario General de
Archivo.

Desarrollo de la sesién
1. Lista de asistencia y declaracién de quérum de asistencia.
La sesion dio inicio con el quérum legal existente, declarandose totalmente instalada la
Cuarta Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del
Valle de Ecatepec.
2. Lectura y aprobacién del orden del dia.
Continuando con el desahogo de la Sesién, la responsable del Area Coordinadora de

Archivos procedié a dar lectura al orden del dia, la cual se aprobé por unanimidad, sin
comentario alguno.
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UNEVE/SIA/01/04/2022.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron
por unanimidad el orden del dia.

3. Aprobacién del Acta de la Sesién anterior

La responsable del Area Coordinadora de Archivos solicité obviar la lectura del Acta de la
Tercera Sesion Ordinaria del Sistema Institucional, debido a que fue enviada con
anterioridad para recabar las firmas correspondientes se hizo hincapié en que

efectivamente se conté con la totalidad de las firmas y solicité a los miembros del Comité
su aprobacion; tomando el siguiente acuerdo:

UNEVE/SIA/02/04/2022.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron
por unanimidad el Acta de la Tercera Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de
Archivos.

4. Discusion y resolucion de los asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional
\ de Archivos.

_ 4.1 Presentacion y en su caso aprobacién del Tercer Avance del Programa Anual de
Q Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.

Con el objeto de cumplir con lo dispuesto en los articulos del capitulo V de la Planeacién
en Materia Archivistica presentamos para conocimiento el informe trimestral de las
actividades realizadas detallando el cumplimiento del programa anual (PADA).

El programa cumple con el 60 por ciento de cumplimiento con ocho acciones cumplidas
al 100 por ciento, con el cumplimiento de la formalizacién del SIA y Gl, la realizacién de
las reuniones de trabajo, capacitaciones, elaboracién del CGCA, asi como las
publicaciones en el portal institucional.

N La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema
Institucional de algun comentario al respecto.
\\ . Al no haber ninguin comentario la responsable del Area Coordinadora de Archivos sometié
al pleno dicha peticion, una vez analizado, se tomé el siguiente acuerdo:
. UNEVE/SIA/03/04/2022.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos
Jéf aprobaron el Tercer Avance del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (FADA) 2022.
j 4.2 Presentacién para su conocimiento y en su caso aprobacion para gestionar la

validacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica ante el Archivo General del
Estado de México.

P&
@Q Con oficio 2076006040201L/20/2022 de fecha 26 de julio de 2022 el Departamento de
2 Normatividad y Proyectos Archivisticos, nos hizo de conocimiento la versién revisada y
‘ \ ajustada del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el cual fue presentado a cada
& unidad administrativa con la intencién de obtener la versién final y estar en posibilidades
de solicitar la validacion del Archivo General del Estado de México.
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La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema
Institucional de algun comentario al respecto, tomando la palabra la responsable de
archivo en tramite de Biblioteca pregunto si ya estaban realizadas las modificaciones que
solicitaron, siendo asf que el responsable del Area Coordinadora de Archivo comenté que
en ya estaban realizados y que en las carpetas correspondientes estaba la propuesta de
la version final del CGCA.

Al no existir algiin otro comentario la responsable del Area Coordinadora de Archivos
sometié al pleno dicha peticién, una vez analizado, se tomé el siguiente acuerdo: ;

UNEVE/SIA/04/04/2022.- Los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos
aprobaron gestionar ante el Archivo General del Estado de México la validacion del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

5. Seguimiento de acuerdos de Sesiones Anteriores del Sistema Institucional de Archivos.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos dio lectura al seguimiento de

acuerdos:
Acuerdos Ord Ext Descripcion Responsable Seguimiento Concluido [,I(I)(f:m()
El Sistema Institucional de
Archivos aprobd el
Segundo  Avance del
Pogama  Anual  de Area El Segundo Avance fue -\
UNEVE/SIA/03/03/2022 | X Deeartolic Archivistico Coordinadora de | publicado en el Portal X )
(PADA) 2022 de la Archivos. Institucional. j
Universidad Estatal del =8
Valle de Ecatepec. ’%
Una vez concluida la lectura, se tomo el siguiente acuerdo:
UNEVE/SIA/05/04/2022.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, acordd X
dar por presentado el Seguimiento de Acuerdos.
6. Asuntos generales. G\l\
6.1 Presentamos para conocimiento el formato para integrar el inventario general de /}

archivo.

Con la finalidad de contar con los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos,
conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles se
presenta el formato para integrar el Inventario General de Archivo de las Unidades
Administrativas.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema
Institucional de algun comentario al respecto.

El presente asunto es para conocimiento de los integrantes.
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Una vez agotados los puntos del orden del dia y no haber ninglin comentario al respecto el
Maestro José Arturo Camacho Linares dio por concluida la Cuarta Sesién Ordinaria del
Sistema Institucional del Archivos, siendo las catorce horas con treinta y cinco minutos del dia
quince de noviembre de dos mil veintidés.

Acuerdos

; o g ' ts e ia siona/ Arch/vo aprobaron por unanimidad :
UNEVE/SIA/01/04/2022 el orden del dia.

Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron por unanimidad
UNEVE/SIA02/04/2022 el Acta de la Tercera Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos.

Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprobaron el Tercer Avance
UNEVE/SIA/03/04/2022 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022,

Los integrantes del Sistermna Institucional de Archivos aprobaron gestionar ante
UNEVE/SIA/04/04/2022 el Archivo General del Estado de Meéxico la validacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

UNEVE/SIA/05/03/2022

Responsable del Area Coordinadora de
Archivos

/

[
Maestro Jos . Lcda. Ménij
Rector de la Universida Jefa de la Unidad d
Programacion y Evaluacion.

Zuhiga Salas

da. C. Merari Stephany Camero Zarate
Responsable de Archivo en Tramite Responsable de Archivo en Tramite del
Abogacia General e Igualdad de Género - Organo Interno de Control.

Ing. Lucio Castillo Mufioz
Responsable de Archivo de Tramite
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P.T. Sofia Guadalype Vargas Villanueva
Responsable de Archivo de Tramite
Secretaria Académica

Ramirez Arrollo
Responsable de Archivo de Tramite
Departamento de Presupuesto y Contabilidad

Lcdo. Diego Victor Manuel Rojas Castillo
Responsable de Archivo de Tramite
Departamento de Administracién de Personal
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Lcda. Paola Jimena Ramirez Rosas
Responsable de Arghivo de Tramite

Direccioén de la Licenciatura
en Humanidades Empresa

Coordinadora de Educacion Continua y
Seguimiento de Egresados

Lcda. Amalia Gonzélez Sesmas
Responsable de Archivo de Tramite
Direccién de Promocién Educativa y Vinculacié

k \
I'OtL
—

ERM
Lcda. Marisela ltzayana Ramirez Arrollo
Responsable de Archivo de Tramite
Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales

c%ﬂ’ /L/
P.T Ma. Guadalupe Morales Castro
Suplente de
C. Paola Frias Campos
Direccién de la Clinica Integral Universitaria

Responsable de ivo de Tramite
Departamento de Seyvicios Bibliotecarios

Munoz Sanchez
Responsablg/de Archivo de Tramite
Direccion de la Licenciatura en Acupuntura
Humana Rehabilitatoria
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Responsable de Archivos de Tramite
Area de Calidad

Lcda. Rita Nufiez Rodriguez
Responsable de Archivo de Tramite
Direccion de la Ingenieria en Logistica
Aeroportuaria

TSU. Défial Ea{cl/%féortes

Responsable de Archivo en Tramite del

Departamento de Actividades Culturales y

Direccién de la Licenciatura en Quiropractica

Mtra. Béarbara Alexa Aguirre Gémez
Responsable de Archivo de Tramite

Direccion de Ing Comunicaoién
W S

TSU. Artonio Sanchez Alvarez
Responsable de Archivo en Tramite del
Departamento de Vinculaciéon y Difusion

Cd

C. Maria Elena Osornio Garcia
Responsable de Archivo en Tramite del
Departamento Servicios Escolares

Esta hoja de firmas forma parte del acta UNEVE/SIA/IV/15-11-2022 de la Cuarta Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de

Archivos de la UNEVE, celebrada el 15 de noviembre de 2022.



