: 31 Actade la Primera Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario.
% 4. Discusién y resolucion de los asuntos para los que fue citado el Grupo Interdisciplinario. J
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«2023. Aiio del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

ACTA DE LA SEGUNDA REUNION ORDINARIA
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE ECATEPEC

En Ecatepec, Estado de México, siendo las catorce horas del dia veinticinco de octubre de 2023, estando reunidos
en el Auditorio Magno de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, en Av. Central s/n, Valle de Anahuac, CP.
55210 Ecatepec de Morelos, Estado de México, los ciudadanas y ciudadanos: Mtro. Abundio Daniel Chavez Bello,
Titular de la Abogacia General e Igualdad de Géneroy suplente del Mtro. José Arturo Camacho Linares, rector
y presidente; Ledo. Carlos Arturo Martinez Pérez, Jefe del Departamento de Planeaciony Calidad Institucional;
Lcda. Ménica Zufiga Salas, Responsable del Area Coordinadora de Archivos ; Dr. Alberto Sdnchez Morales,
Titular del Area de Tecnologias de la Informacion; Ing. Lucio Castillo Mufoz, Auxiliar de la Unidad de
Transparencia; Lcda. Katia Raygadas Chacén, Titular del Organo Interno de Control; y Titulares de las Unidades
Administrativas o equivalentes productoras de la Documentacién, con objeto de llevar a cabo la Segunda
Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec y dar
cumplimiento al articulo 51, de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México
Municipios.

DESARROLLO DE LA SESION
1. Pase de lista y declaratoria del quérum.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos realizo el pase de lista de los presentes, por lo que, con el
quérum legal existente dio inicio declarandose formalmente instalada la Segunda Reunion Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.

Acto seguido, se continuo con el siguiente punto del orden del dia.

2. Lecturay aprobacién del orden del dia.

Continuando con el desahogo de la Sesién, la responsable del Area Coordinadora de Archivos dio lectura a orden
del dia:

1. Pase de listay declaratoria del quérum
2. Lecturay en su caso aprobacion del orden del dia
3. Aprobacién del acta de la sesién anterior.

41 Presentacién para su conocimiento y, en su caso, aprobacién de los Titulares de las Unidades
Administrativas que se integran al Grupo Interdisciplinario.
42 Presentacion para su conocimientoy, en su caso, aprobacién del Plan de Trabajo parala Elaboracion
de la Ficha Técnica de Valoracién de Serie Documental.
, 5. Seguimiento de acuerdos de sesiones anteriores del Grupo Interdisciplinario.

6. Asuntos Generales
61 Presentaciéon para su conocimiento la entrega de las funciorjes de las Areas Pr?d)ictoras de la
(&
IO

Documentacion.
| S/N esa. na Vicario, Col. Valle de Ana’huac!eccién | C.P[55210, Ecateppc ;/More Estado de [y1éxico
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La responsable del Area Coordinadora de Archivos pregunto a los integrantes del Grupo la existencia de algun
comentario al respecto al orden del dia, al no registrarse alguno, lo sometié a votacion emitiéndose en siguiente
acuerdo:

UNEVE/GI/02-01/2023: El Grupo interdisciplinario aprobé por unanimidad el orden del dia.

3. Aprobacién del Acta de la Reunién Anterior.
La responsable del Area Coordinadora de Archivos solicité obviar la lectura del Acta de la Primera Reunién

Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, debido a que fue enviada con anterioridad para recabar las firmas
correspondientes, hizo hincapié en que efectivamente cuenta con la totalidad de las firmas y solicité a los
miembros del Grupo su aprobacion; se tomé el siguiente acuerdo:

UNEVE/GI/02-02/2023: El Grupo Interdisciplinario aprobé por unanimidad el Acta de la Primera
Reunion.
/7 4.,
>

Discusion y resolucién de los asuntos para los que fue citado el Grupo Interdisciplinario.

k/"' 4.1 Presentacién para su conocimiento y, en su caso, aprobacién de los titulares de las Unidades
Administrativas que se integran al Grupo Interdisciplinario.

De conformidad con los articulos 11, fraccion V, 50, 51,52 y 54 de la Ley de ArchivosyAdministraciéh de Documentos
del Estado de México y Municipios referente a la integracion del Grupo Interdisciplinario que, es un equipo de
profesionales de la institucién, integrado por las personas titulares de las unidades administrativas con funciones
o atribuciones; por lo que, me permito poner a consideracion la integracion de los siguientes titulares.

: : Organo Interno de Control
Titular del Organo Interno de Control. Titular del Organo Interno de Control y Vocal g 5

Lcdo. Carlos Arturo Martinez Pérez

Jefe del Departamento de Planeacién y Calidad Instituciona Rlaneacion yjo Meiora

(
K\ Estructura de Gl
§ Ing. Peniel Octavio Pefaloza Beristain Lcda. Katia Raygadas Chacén

Regulatoria
Unidades Productoras de la documentacion
Mtra. Verénica Casanova Dra. Evelyn Hernandez Calderén
Gutiérrez Directora de la Licenciatura en Gastronomia Nutricional
Directora de la Ingenieria en Logistica Aeroportuaria Lcda. Adriana Gabriela Martinez Martinez
y de la Licenciatura en Gastronomia. Directora de la Ingenieria en Logistica Aeroportuaria
Ing. Claudia Janett Veldzquez Cristébal
' . v . 8 & Lcdo. Edgar Daniel Sierra Lopez
Jefa del Departamento de Administracién de 3
Jefe del Departamento de Capital Humano
Personal
Mtro. Félix Leyva Diaz Encargado de la Direccién de Lcda. Diana Cecilia Casanova Lara
Promocién Educativa y Vinculacion Directora de Vinculacién y Extension Universitaria Vocal
Mtra. Rosario Rangel Dominguez

\ Jefa del Departamento de Seguimiento de Egresados y Educaciéon Continua
Dra. Aurora Gonzalez Isalde
Encargada del Servicio Médico
Mtra. Elsa Silvia Rangel Granados
Psicéloga
Lcdo. Oscar Guzman Hernandez
Titular del Area de Auditoria

(C-»((-»«°»«°»«-»«-»«-»«9§’))«- SEICSICIICCC

a centr N esq. Leona Vicario, Col. Valle de Andhuac Seccién A, C.
Teléfono: 55 50 0114 00 ext. 139 yA
- rectoria@uneve.edu.mx / www.uneve.

fl
|

[
5210, Ecatepecde Morelos, Estado de México |

/

4 Péagina 2 déj



MEXICO il poder de servir! SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

Universidad Estatal del Valle de Ecatepec -
2%, GOBIERNO DEL ESTADO DE 2 Unidad de Informacion, Planeacién
i I’ ESTADO DE MEXICO« EDU‘ A‘ ION Programacién y Evaluacion

%“2023. Aflo del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México” N

cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la
documentacién en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental.

La integracién del Grupo tiene como objeto coadyuvar en el ambito de sus atribuciones, en el analisis de los

procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario tendrén derecho a voz y voto, asi como la facultad de designar un
representante que los supla en sus ausencias, el cual debera ser una persona servidora publica bajo su mando o

del nivel inmediato inferior y comunicado por escrito a la secretaria técnica del Grupo, con lo menos un dia habil

previo a la fecha de la sesion.

La persona titular de la unidad administrativa productora de la documentacién solamente participara en las n
sesiones cuando sean asuntos de su competencia.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos pregunto a los integrantes del Grupo la existencia de algu
comentario al respecto, al no registrarse alguno, lo sometié a votacion emitiéndose en siguiente acuerdo:

UNEVE/GI/02-03/2023: El Grupo Interdisciplinario aprobé por unanimidad la presentacion de los titulares
de las Unidades Administrativas que se integran al Grupo Interdisciplinario.

4.2 Presentacién para su conocimiento y, en su caso, aprobacién del Plan de Trabajo para la elaboracién 3\
de la Ficha Técnica de Valoracién de Serie Documental. 0 g
De conformidad con los articulos 51 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de \
México y Municipios, y a los Criterios Técnicos que deberan observar las Dependencias y Organismos \
Auxiliares de la Administracién Publica Estatal para la Elaboracién, Actualizacion, Registro y Validacion del \Q
Catélogo de Disposicién Documental, presento para su aprobacion el Plan de Trabajo para la Elaboracién de : \J
la Ficha Técnica de Valoracién de Serie Documental por unidad administrativa. X%
El cual debera estar integrado por:

1. Presentacion

2. Marco normativo

3. Politicas

4, Objetivo X\

5. Cronograma de actividades

5.1 Calendario de Reuniones con el Grupo Interdisciplinario
52 Calendario de visitas a las unidades productoras para el levantamiento de la informacion.
5.3 Herramientas metodoldgicas y normativas para identificar la informacion de la serie documental.
5.4 Fichas Técnicas de Valoracién de Serie Documental y Catalogo de Disposicion Documental.
6. Conceptos
7. Anexo
8. Aprobacion

Teléfono: 55 50 0114 00 ext. 13
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La Responsable del Area Coordinadora de Archivos presento los cronogramas de actividades y solicito a los
titulares de las unidades productoras de la informacién el envio de sus inventarios generales, para hacer llegar la
ficha técnica pre llenada, pregunté a los integrantes del Grupo la existencia de algun comentario, por lo que la
maestra Elizabeth Herrera Lépez tomo la palabra, preguntando si se apoyaria con el llenado de las fichas,
respondiendo la responsable del area coordinadora que en cuanto se pase a las areas se apoyara con dicha
actividad, en uso de la palabra el licenciado Alejandro Nolasco Olivares pregunto, si el personal ya se encontraba
capacitado para la elaboracién de la ficha técnica, a lo que la responsable del drea coordinadora de archivo
menciond que el personal de todas las areas ya ha recibido la capacitacion correspondiente por medio del Archivo
General del Estado de México. Al no existir mas comentarios la responsable del drea coordinadora de archivo
sometio a votacion emitiéndose en siguiente acuerdo:

UNEVE/GI/02-04/2023: El Grupo Interdisciplinario aprobé por unanimidad el Plan de Trabajo para la
Elaboracion de la Ficha Técnica de Valoracion de Serie Documental.

5. Seguimiento de acuerdos de sesiones anteriores del Grupo Interdisciplinario.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos dio lectura para conocimiento al seguimiento de acuerdos
quedando de la siguiente manera: ?

El Grupo Interdisciplinario

5 R Los criterios fueron
aprobé por unanimidad los

publicados en el portal

X Criterios para la seleccion Grupo 2 Ssos e
h X . 5 institucional dos
UNEVE/GI/01-03/2022 preliminar de los Interdisciplinario. il i d? S
: > conocer al Sistema
expedientes de tramité s =
tonoluido Institucional de Archivo.

R La responsable del Area Coordinadora de Archivos pregunto al Grupo Interdisciplinario la existencia de algun
g.\“ comentario al respecto.

Al no haberse registrado ningtin comentario, el maestro Abundio Daniel Chavez Bello, considero pertinente pasar al
siguiente punto.

6.1 Presentacion para su conocimiento la entrega de las funciones de las Areas Productoras de la
Documentacién.

i
De conformidad con el articulo 53 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y
Municipios, el Area Coordinadora de Archivos hace la entrega con oficio No. 210C240102000S/174-1 al 27/2023 a las
Unidades Productoras de la Documentacién las actividades que con independencia de participar en las reuniones
g del Grupo Interdisciplinario tienen que realizar.

A) Brindar las facilidades necesarias para la elaboracién de las fichas técnicas de valoracién documental.

B) Identificary determinar la trascendencia de los documentos que conforman las series como evidencia y
registro del desarrollo de sus funciones.

C) Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus procesos de trabajo.

D) Establecer preliminarmente los valores, |a vigencia, los plazos de conservacién y disposicién documental
de las Series documentales que produce.

G(-»«-»«-»«-»«»Gﬂ)«-B(@g’))«- «-»«-»@»«-»«»«*Xﬁ
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La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunté a los integrantes del Grupo si habia algin comentario al
respecto, informando que este punto es solo de conocimiento.

Una vez agotados los puntos del orden del dia, se da por concluida la Segunda Reunién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario, siendo las catorce horas con treinta y tres minutos del dia veinticinco de octubre de 2023.

Acuerdos

UNEVE/GI/02-01/2023 El Grupo interdisciplinario aprobd por unanimidad el orden del dia.

UNEVE/GI/02-02/2023 El Grupo Interdisciplinario aprobc por unanimidad el Acta de la Primera
Reunion.

UNEVE/GI/02-03/2023 El Grupo Interdisciplinario aprobc por unanimidad la presentacion de los

titulares de las Unidades Administrativas que se integran al Grupo Interdisciplinario. §

UNEVE/GI/02-04/2023 | El Grupo Interdisciplinario aprobdé por unanimidad el Plan de Trabajo para la
Elaboracion de la Ficha Técnica de Valoracion de Serie Documental.

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec

Lcdo. Carlos rtinez Pérez
Jefe del Departarpientd de Planeacioén y Calidad
Institucional y Vocal

Auxiliar de la Unidad.de Trapsparengia
&

\\: Ing. Lueio Castillo Murioz

Dra. Evelyn'Hernandéz Calderén C.P. Eder Jos
Directora de la Ligénciatura en Secretario A
Gastronomia Nutficional y Vocal

/ Y
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Dra. Emma Lgfbeg Espinosa

Directora de la Licenciatufa en Acupuntura Humana Directora defa {f

gnciatura en Gerontologia
Rehabilitatoria y Vocal

Vocal

Mtra. Barbara Alexa Aguirre Gémez Lcdo. Alejan Nolasco Olivares

/ Suplente de la Director de Ig Licenciatura de
Mtra. Marisela Salazar Vega Humanidades Empresa y Vocal
Directora de Ingenieria en

Comunicacién Multimedia y Vocal
\
e

5
>
ecbeEooat Darfsicra Lopes
Jefe del bepartamento ag Logistica Aero ortgaria g
Capital Humano y Vocal 9 R

& -
§ Mtra. Maria Gabriela Portillo Jiménez Mtra alez Bravo
\'& Directora de la Clinica Integral ento de
\\ Universitaria_y Vocal

™

3] orena Dogarrguez/JAlindo Mtra. Rosa Isela gfldafia Gomez
J¢fa del Depgrtamentd de Jefa del Departame de Presupuestoy
Seryicios Bibliotecarios y Vocal Contabilidad y Vocal

«.»«.»«.»«.»«.»«»«»«.g,»«»«»«»@«»«.;;«.»
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Lcdo. Robg 1 g Iég Oscar Roman Gémez Vazquez
Jefe del Departame @cMrsos Materiales _Jefe del Departamento de
y Servicio, e |26 Vinculacién y Difusion y Vocal
{
/
Lcda. Marfa Teresa Ryeda Hidalgo 3 & i
Jefa del departamento de Actividades delb
Culturales y Deportivas y Vocal ol
2 f Mtra. Eisa ilvia RangeI'Granados
i ) itori Psicéloga y Vocal

Dra. Yazm Aoz Martinez
Coordinadora CELE

Las presentes firmas forman parte integrante del Acta de la Segunda Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario
de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.
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