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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAODINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE ECATEPEC.

En el Auditorio Magno de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, siendo las catorce horas con
trece minutos del treinta y uno de enero de dos mil veintitrés se reunieron la licenciada; Ménica Zuaiiga
Salas, Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la UNEVE, asi como las personas
Responsables de archivos de tramite de las unidades administrativas o equivalentes productoras
de la documentacion, con objeto de llevar a cabo la Primera Sesion Extraordinaria del Sistema
Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec y dar cumplimiento a lo
consignado en el Libro Primero “De la Organizacién y Administracion Homogénea de los Archivos”,
Titulo Segundo “De la Gestién Documental y Administracién de Archivos”, Capitulo Il “De las
Obligaciones”, articulo 11, fraccion Il'y en el articulo transitorio décimo primero, de la Ley de Archivos
y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Periodico Oficial
“Gaceta de Gobierno”, el 26 de noviembre de 2020, dio inicio la sesién bajo el siguiente:

Orden del dia

1. Pase de lista y declaratoria del quérum.

2. Lecturay en su caso aprobacion del orden del dia.

3. Discusion y resolucién de los asuntos para los que fue citado el  Sistema Institucional de ,
Archivos. :
3.1 Presentacién y en su caso aprobacién del Informe Anual del PADA 2022. V
3.2 Presentacion y en su caso aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) \\$

2023. \
3.3 Presentamos para conocimiento y en su caso aprobacién del calendario de sesiones del w
Sistema Institucional de Archivos 2023.

4. Seguimiento de acuerdos de Sesiones Anteriores del Sistema Institucional de Archivos - %

5. Asuntos generales.

Desarrollo de la sesion \1
1. Lista de asistencia y declaracién de quérum de asistencia. X

Sesién Extraordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de
Ecatepec.

La sesion dio inicio con el quérum legal existente, declarandose totalmente instalada la Primera %

Continuando con el desahogo de la Sesion, la responsable del Area Coordinadora de Archivos

2. Lecturay aprobacioén del orden del dia. \ Q
2 \

procedié a dar lectura al orden del dia, la cual se aprobé por unanimidad, sin comentario alguno. v
N
|

UNEVE/SIA-EXT/01/01/2023.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron ,f

por unanimidad el orden del dia. b/ by\
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3. Discusion y resolucion de los asuntos para los que fue citado el  Sistema Institucional de

Archivos.
3.1 Presentacion y en su caso aprobacion del Informe Anual del PADA 2022.

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 26 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, que a la letra dice los Sujetos Obligados
deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo
en su portal electrénico, informativo u homaélogo, a méas tardar el ditimo dia del mes de enero del
siguiente afo de la ejecucion de dicho programa. Presentamos para su aprobacion el Informe
Anual del PADA 2022.

Cumplimos con los objetivos a nivel estructural y normativo con el 78.5%, de las actividades
realizada cumplimos con 11 de 17 llegando al 60 por ciento de cumplimiento con las siguientes
actividades: 4 reuniones de trabajo con el SIA'y 1 con el Grupo Interdisciplinarios; capacitaciones
de 24 responsables de archivo; cinco servidores concluyeron el Diplomado “ Gestién Documental
y Administracién de Archivos”; verificamos la correcta operacién en los procesos de gestion
documental, y publicamos en el portal institucional la informacién del Sistema Institucional de
Archivos.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema
Institucional de algun comentario al respecto.

Al no haber ningin comentario la responsable del Area Coordinadora de Archivos sometié al
pleno dicha peticién, una vez analizado, se tomé el siguiente acuerdo:

UNEVE/SIA-EXT/01/02/2023.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprobaron
el Informe Anual del FADA 2022.

3.2 Presentacion y en su caso aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2023.

Con la finalidad de integrar los elementos de planeacion, programacion y evaluacién para el
desarrollo de los archivos y el debido funcionamiento del SIA de esta Universidad Estatal del Valle
de Ecatepec, en cumplimiento de las obligaciones establecidas en los articulos 23, 24,25y 26
de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios
presentamos para su aprobacién el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

Para su integracion se realiz6 una evaluacion de las acciones que se han realizado en materia
archivistica en los niveles: estructura, documental y normativo y para fortalecer la evaluaciéon se
realiz6 un andlisis FODA identificando las fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas.
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4. Seguimiento de acuerdos de Sesiones Anteriores del Sistema Institucional de Archivos.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos dio lectura al seguimiento de acuerdos:

Acuerdos

UNEVE/SIA/03/04/2022 X

Descripcion

El Sistema Institucional de
Archivos aprobé el Tercer
Avance del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA)
2022 de la Universidad Estatal
del Valle de Ecatepec.

Responsable

Area Coordinadora
de Archivos.

Seguimiento

El Tercer Avance fue publicado en
el Portal Institucional.

Concluido En Proceso

UNEVE/SIA/04/04/2022 X

Los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos
aprobaron gestionar ante el
Archivo General del Estado de
México la Validacion del Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica.

Area Coordinadora
de Archivos.

Mediante llamada telefénica el Lic.
Sergio Casas Candarabe
subdirector de Normatividad y
Desarrollo Archivistico del Archivo
General del Estado de México
comento, que estan realizando los
lineamientos por los cuales
realizaran la validacion del CGCA.
En espera de respuesta.

integrantes del Sistema Institucional de archivos la existencia de algiin comentario al respecto.

Una vez concluida la lectura, la responsable del Area Coordinadora de Archivos pregunté a los \

Al no haberse registrado ninguin comentario, se procedié a continuar con la sesion.

5. Asuntos generales.

\
La responsable del Area Coordinadora de Archivos informa que no se cuenta con Asuntos Generales. 5 |

Una vez agotados los puntos del orden del dia y no haber ningin comentario al respecto la x%
responsable del Area Coordinadora de Archivos dio por concluida la Primera Sesién Extraordinaria W\
del Sistema Institucional del Archivos, siendo las catorce horas con veintisiete minutos del dia treinta

y uno de enero de dos mil veintitrés.

Acuerdo

UNEVE/SIA-EXT/01/01/2023

Acuerdos

Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron por unanimidad el orden

ael dia.

UNEVE/SIA-EXT/01/02/2023

Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprobaron el Informe Anual del

PADA 2022.

UNEVE/SIA-EXT/01/03/2023

Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprobaron el Programa Anual de

Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

UNEVE/SIA-EXT/01/04/2023

Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprobaron en lo general el
calendario de sesiones del Sistema Institucional de Archivos 2023.
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El PADA 2023 tiene como objetivo general: establecer estrategias y proyectos que contribuyan -
al desarrollo de la gestién publica, la toma de decisiones, la transparencia y la rendicién de
cuentas, con un enfoque de administracién de riesgos y proteccién de los derechos humanos.

Del cual se derivan cinco objetivos especfficos.

Por lo que de cada objetivo se establecieron las actividades a realizar y se integré el cronograma
con la programacion y dar cumplimiento a dicho programa.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema
Institucional de algiin comentario al respecto.

Al no haber ningiin comentario la responsable del Area Coordinadora de Archivos sometié al
pleno dicha peticién, una vez analizado, se tomd el siguiente acuerdo:

UNEVE/SIA-EXT/01/03/2023.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos
aprobaron el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023,

3.3 Presentamos para conocimiento y en su caso aprobacién del calendario de sesiones del
Sistema Institucional de Archivos 2023.

De conformidad con el articulo 27 de la de Ley de Archivos y Administracién de Documentos del
Estado de México y Municipios, estipula que el Area Coordinadora de Archivos, promovera que
las areas operativas lleven a cabo las acciones de Gestién Documental y Administracién de
Archivos, de manera conjunta con las unidades administrativas, presentamos para conocimiento

)
Yy en su caso aprobacion el calendario de sesiones 2023 del Sistema Institucional de Archivos de \\&
Calendario de Sesiones 2023 $
: Actividad Marzo Junio Septiembre Dicie'mbre ;
Quinta Sesién
Ordinaria
Sexta Sesion
16
Séptima Sesién 14
Ordinaria
Octava Sesion y

la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.
Ordinaria

Ordinaria 13

La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema
Institucional de algin comentario al respecto.

Al no haber ningln comentario la responsable del Area Coordinadora de Archivos sometié
pleno dicha peticion, una vez analizado, se tomé el siguiente acuerdo: '

N\
UNEVE/SIA-EXT/01/04/2023.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprobaron
en lo general el calendario de sesiones del Sistema Institucional de Archivos 2023, &
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Responsable del Area Coordinadora de Archivos

Lcda. Monn ayz;mga Salas

Jefa de la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion.

Titular o responsables del Archivo de Tramite

Leda. Amali

Gonzéalez Sesmas C. Isagc Jesus Frias Almaraz
Responsable de Archivo de Tramite de la Responsable de Archivo de Tramite del
Direccién de Promocién Educativa y Vinculacion. Departamento de Presupuesto y Contabilidad.
C. Elizabeth Bernardino Olvera Lcda. Marisela ltizayana Rami~ ez Arroyo
Responsable de Archivo de Tramite de Rectoria. Responsable de Archivo de Tramite del

Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

]
l

Lcdo. Diego Victor Manuel Rojas Castillo
Responsable de Archivo de Tramite del
Abogacia e Igualdad de Género. Departamento de Administracion de Personal.

Cagandra Granillo Rivera Responsable TSU. Marco Antonio Sanchez Alvarez
dq rchivo de Tramite del Responsable de Archivo de Tramite del
Organo Interno de Control. Departamento de Vinculacion y Difusion.
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Ing. Lucio Castillo Mufioz TSU. Daniel Garcia Cortés
Responsable de Archivo de Tramite de la

Responsable de Archivo de Tramite del
Unidad de Informacién, Planeacién, Departamento de Actmdades Culturales y
Programacién y Evaluacion.

C. Alejandro Luis Sanchez P.T. Sandra Inés Sanchez Lépez
Responsable de Archivo de Tramite de la Responsable de Archivo de Tramite del
Secretaria Administrativa. Departamento de Informética.

C. Maria ‘a/ sornio Garcia
Responsable de Archivo de Tramite del

Secretaria Académic Departamento de Servicios Escolares.

Mtra. Adaia Rodriguez Solori Lcda. Tamy Velasco Altamirano
Responsable de Archivo de Tramite de la Responsable de Arthivo de Tramite del
Direccion de la Licenciatura en Quiropréactica. Departamento de Servicios Bibliotecarios.

C. mana Martinez Aguilar
Responsable de Archivo de Tramite de la Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de la l4cenciatura en Acupuntura Clinica Integral Universitaria.
Humana Rehabilitatoria.

——=y

Lcda. Paola Jlmena Ramirez Rosas

P.T. Carlos ias Palacios
Responsable de Archivo de Tramite de la Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccion de la Licenciatura en Gerontologia. Direccion de la Licenciatura en Humanidades-
Empres

M
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Mtra. Barbara Alexa Aguirre Gbmez Lcd
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de Ingenierfa en Comunicacion

Multimedia.

“Mayuli Ivette Coronado Fernandez

Responsable de Archivo de Tramite de la

Direccién de la Licenciatura en Gastronomia
Nutricional.

Esta hoja de firmas forma parte del acta UNEVE/SIA-EXT/01/31-01-2023 de la Primera Sesién Extraordinaria del Sistema Institucional de
Archivos de la UNEVE, celebrada el 31 de enero de 2023.



