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ACTA DE LA QUINTA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL \
DE ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE ECATEPEC. = ”Q

En el Auditorio Magno de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, siendo las doce horas con

catorce minutos del quince de marzo de dos mil veintitrés se reunieron el Maestro; José Arturo \
Camacho Linares, Rector, la licenciada; Ménica Zafiga Salas, Responsable del Area Coordinadora
de Archivos de la UNEVE, asi como las personas Responsables de archivos de tramite de las
unidades administrativas o equivalentes productoras de la documentacién, con objeto de llevar a
cabo la Quinta Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal
del Valle de Ecatepec y dar cumplimiento a lo consignado en el Libro Primero “De la Organizacién
Administracion Homogénea de los Archivos”, Titulo Segundo “De la Gestién Documental/y
Administracion de Archivos”, Capitulo Il “De las Obligaciones”, articulo 11, fraccion Il y en el articfilo
transitorio décimo primero, de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estadd d
Meéxico y Municipios, publicada en el Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno”, el 26 de noviembrd de
2020, dio inicio la sesién bajo el siguiente:

Desarrollo de la sesion
1. Lista de asistencia y declaracién de quérum.

La sesién dio inicio con el quérum legal existente, declarandose totalmente instalada la Quinta
Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle
Ecatepec.

2. Lectura y aprobacién del orden del dia.

\
Continuando con el desahogo de la Sesién, la responsable del Area Coordinadora de Archivos \%
procedié a dar lectura al orden del dia: .

1.  Pase de lista y declaratoria del quérum.
2.  Lecturay en su caso aprobacion del orden del dia.
3.  Aprobacién de las actas de sesiones anteriores.
I

3.1 Acta de la IV Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de
Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.
3.2 Acta de la | Sesién Extraordinaria del Sistema Institucional de Archivos.

4.  Discusion y resolucién de los asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional
de Archivos. :
4.1 Presentacion y en su caso aprobacién del Primer Avance del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

5. Seguimiento de acuerdos de Sesiones Anteriores del Sistema Institucional de
Archivos

6.  Asuntos generales.
6.1 Presentamos para conocimiento el formato para integrar la Guia Simple de
Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.
6.2 Presentamos para conocimiento del Procedimiento de Produccién, Organizacion
y Conservacién de los Documentos de Archivo y Expedientes de Archivo en Tramite.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema
Institucional de algin comentario al respecto.
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Al no haber ninglin comentario se sometié al pleno dicha peticién, una vez analizado, se tomé
el siguiente acuerdo:

UNEVE/SIA/01/05/2023.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron por
unanimidad el orden del dia.

Aprobacién de las Actas de Sesiones Anteriores.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos solicité obviar la lectura de las Actas de la
Cuarta Sesion Ordinaria y de la | Sesién Extraordinaria del Sistema Institucional, debido a que
fue enviada con anterioridad para recabar las firmas correspondientes se hizo hincapié’en que
efectivamente se conté con la totalidad de las firmas y solicit6 a los miembros del Sistema su
aprobacién; tomando el siguiente acuerdo:

UNEVE/SIA/02/05/2023.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron por
unanimiaad las actas de la Cuarta Sesion Ordinaria y de la | Sesion Extraordinaria del Sisterma
Institucional de Archivos.

Discusion y resolucién de los asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional de

Archivos.

4.1 Presentacion y en su caso aprobacion del Primer Avance del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

Con el objeto de cumplir con lo dispuesto en el capitulo V de la Planeacién en Materia
Archivistica de la Ley en la materia presentamos para conocimiento el informe trimestral de las
actividades realizadas detallando-el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2023.

Cumplimos al 100 por ciento con cinco acciones del cronograma del PADA: revision del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica de acuerdo con la estructura orgénica y funcional; solicitud
de la contratacion del personal para el érea de archivo; obtener el calendario de cursos,
capacitaciones o diplomados del Archivo General del Estado de México; la distribucién del
calendario entre las unidades administrativas y la solicitud del acondicionamiento de un area
fisica para el archivo en tramite concluido. Y en cuanto la obtencion de la validacion del Archivo
General del Estado de México del CGCA se obtuvo el 80 por ciento.

Tar. Avance dei Programa Anaal de Doesarrolio Archivistico (PADA) 2023
Actividad Cumplimiento
Revisar °l_CGCA parm aue e
1a " astructu 100%
Sroamien v Tuncionat

Aros
1o que se realizo ia actualzacion del
gussre

Obtener la  validacion  del oficio
Archivo General dei Estado de 80%. 2 SEENS10/147/2023. we_ soiicits m
Mexico. Archive General  del Estado  de
. ia validacion del Cuadro
Archivistica.

En espera de respuesta.

Con ofic

210c24010200008/30r2023, o
otar nistrativ.

Solicitar s _contratacion _del 100%
personal de apoyo para el area
de archivo 210 |oc2401zooooouovuzoza

r onal
Obtener ol calendaric de Por correo electronico de fecha 2 de
curscs.  capacitaciones  © 100% tabrero

diplomados det General de Mexico comunico el Programa de
del Estado de Mexico.

ontro las unidades 100% 2 %
administrativas ef calendario de a los responsables de Archive en
actvidades. ame

Solicitud de acondicionamiento espacio fisico con el equIPe Nocosaric
de un Ares fisica para ef archive mdecusdo
on tramite concluido

Para 108 SronIves G ante SonerIGs,

La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema
Institucional de algin comentario al respecto.

&
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Al no haber ningin comentario la responsable del Area Coordinadora de Archivos sometié al
pleno dicha peticién, una vez analizado, se tomoé el siguiente acuerdo:

UNEVE/S/A/03/05/2023.; Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprobaron el
Primer Avance del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

5. Seguimiento de acuerdos de Sesiones Anteriores del Sistema Institucional de Archivos.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos dio lectura al seguimiento de
acuerdos:

Una vez concluida la lectura, la responsable pregunto a los integrantes del SIA la existengi
alguin comentario al respecto.

Ofici
210C24010/147/2023 se solicité
X de Archivos aprobaron gestionar ante el Area al director general del Archivo
UNEVE/SIA/04/04/2022 Archivo General del Estado de México la | Coordinadora | General del Estado de México la

x Validacién del Cuadro General de | deArchivos. | Validacion del Cuadro General de

Los integrantes del Sistema Institucional

Clasificacion Archivistica. Clasificacién  Archivistica. En
espera de respuesta.

X Los integrantes del Sistema Institucional Area El Informe Anual del PADA 2022, \_/
UNEVE/SIA-EXT/01/02/2023 de archivos aprobaron el Informe Anual | Coordinadora | se publicé en el Portal X -
PADA 2022. de Archivos. | Institucional.
Los integrantes del Sistema Institucional Area €1 Programa-Anual de Deearrolio

UNEVE/SIA-EXT/01/03/2023 X | de Archivos aprobaron el Programa Anual |  Coordinadora | Archivistico (PADA) 2023, fue |

S p publcado en el  Portal
de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023. de Archivos. Institucional.

Al no haberse registrado ningin comentario, el maestro José Arturo Camacho Linares, :
considero pertinente pasar al siguiente punto. Q

6. Asuntos generales. - \

6.1 Presentamos para conocimiento el formato para integrar la guia simple de archivos de
la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.

En cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 14 de la Ley de Archivos y Administracién de
Documentos del Estado de México y Municipios, y contar con los instrumentos de control y
consulta archivistica presentamos el formato para integrar la Guia Simple de Archivos de las
unidades administrativas de la institucion.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema
Institucional de algun comentario al respecto.

* %Q

Al no haber ninglin comentario, se pasé al siguiente punto.

6.2 Presentamos para conocimiento del SIA el Procedimiento de Produccién, Organizacién
y Conservacion de los Documentos de Archivo y Expedientes de Archivo en Tramite.

En cumplimiento al articulo 51, fraccién Il de la Ley de Archivos y Administracion de #\
Documentos del Estado de México y Municipios, presentamos para su conocimiento el
procedimiento de Produccién, Organizacién y Conservacion de los Documentos dg Archivo y
Expedientes de Archivo en Tramite.
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La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema
Institucional de algiin comentario al respecto.

Los asuntos anteriores son de conocimiento para los integrantes del SIA.

Una vez agotados los puntos del orden del dia y no haber ningtin comentario al respecto el
Maestro José Arturo Camacho Linares dio por concluida la Quinta Sesién Ordinaria del Sistema
Institucional del Archivos, siendo las doce horas con treinta minutos del dia quince de marzo
de dos mil veintitrés.

Acuerdos
Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron por unanimidad
UNEVE/SIA/01/05/2023 el orden del dia.

Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron por unanimidad

UNEVE/SIA/02/05/2023 las actas de la Cuarta Sesion Ordinaria y de la | Sesion Extraordinaria del Sistema
Institycional de Archivos.
1 tegrantes del Sisterna Institucional e Archivos aprobaron el Primer Avance
UNEVE/SIA/03/05/2023 Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

Responsable del Area Coordinadora de
Archivos

N
.:’:ﬁ:__—)

Lcda. Mérf uniga Salas
Jefa de la Unidad de Ihformacion, Planeacion,
Programacioh y Evaluacién.

Titular o responsables del Archivo de Tramite

i -

Lcda. Amalia\Gonzalez Sesmas
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccion de Promocién y Extension Universitaria.

/\gﬂzx\, \; %7 <
q/ - C. Elizabeth Bérnardino Olvera

Responsable de Archivo de Tramite

de Rectoria.

C. Irene Rendén Zamacona
Suplente de
C. Jesus Issac Frias Almaraz
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Presupuesto y Contabilidad.

Oad

Lcda. Marisela ltzayana E{;Inirez oyo
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales
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Lc ricraz C&ja Mdrtinez
Responsable de Archivo de Tramite de la
Abogacia e Igualdad de Género.

C. Leslie Casandra Granillo Rivera
Responsable de Archivo de Tramite del
Organo Interno de Control.

e O 0
TSU. Daniel Garcia Cortés
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Actividades Culturales y
Deportivas.

P.T. Sandra
Responsable
Departame

C. Maria Elena Osornio Garcia
Responsable de Archivo de Tramite del

Lcda. Ta sco Altamirano
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Servicios Bibliotecarios.

Lcdo. Diego or Manuel Rojas Castillo
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Capital Humano.

Ing. Lucio Castillo Muiioz
Responsable de Archivo de Tramite de la
Unidad de Informacion, Planeacién,
Programacién y Evaluacion.

C. Alejandro Luis Sanchez
Responsable de Archivo de Tramite de la
Secretarja Administrativa.

lupe Vargas Villanueva
Responsable de Archivo de Tramite de la
SecretarigAeadémica

= N 3
Mtra. Addia Rodriguez Solorio A )
Responsable de Archivo de Tramite de la )
Direccién de la Licenciatura en Quiropractica. x\)

Lcda. Jessi
Responsable de’Archivo de Tramite de la
Direccién de la Licenciatura en Acupuntura

Humana Rehabilitatoria.

‘
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Institucional.

Lcda. Rita Nufiez Rodriguez
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccion de la Ingenieria en Logistica

C. Lilia Romana Martinez Aguilar
Responsable de Archivo de Tramite de la
Clinica Integral Universitaria.
C. GuadalupeAsahel Miranda Eleno
Responsable de Archivo de Tramite del
Del Departamento de Planeacién y Calidad
g

4’ Aeroportuaria.

/o

A
ksl X
% Lcda<Mayuli Ivette Coronado Fernandez
= Responsable de Archivo de Tramite de la
@ Direccion de la Licenciatura en Gastronomia

C. Juan Carlés Camacho Higuera
Suplente de
Lcda. Lucia Gonzalez Rodriguez

Responsable de Archivo en Tramite del

e [ Area de Auditoria.

Esta hoja de firmas forma parte del acta UNEVE/SIA/V/15-03-2023 de la Quinta Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos

de la UNEVE, celebrada el 15 de marzo de 2023.

Lcda. Paola Jimena Ramirez Rosas
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de la Licenciatura en Gerontologia.

y o

Mtra. Barbara Alexa Aguirre Gémez
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de Ingenigria en Comunicacién

Multirpedia.

P.T. Carlos
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de'la Licenciatura en
Humanidades Empresa.

\\
,'/} \/\
C. Ana Paola Tafoya Luna
Responsable de Archivo en Tramite

Seguimiento de Egresados y Educacién
Continua.




