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ACTA DE LA SEPTIMA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE ECATEPEC.

N
En el area contigua a la Sala de Rectores de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, siendo las \

trece horas con treinta y cuatro minutos del trece de septiembre de dos mil veintitrés se reunieron el
Maestro Abundio Daniel Chévez Bello, Titular de la Abogacia General e Igualdad de Género y
suplente del Maestro José Arturo Camacho Linares, Rector de esta casa de estudios; la licenciada
Ménica Zuahiga Salas, Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la UNEVE, asi como los
Responsables de Archivos de Tramite de las unidades administrativas o equivalentes productoras
de la documentacion, con objeto de llevar a cabo la Séptima Sesién Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec y dar cumplimiento a lo
consignado en el Libro Primero “De la Organizacién y Administracion Homogénea de los Archivos”,
Titulo Segundo “De la Gestion Documental y Administracion de Archivos”, Capitulo Il “De las
Obligaciones”, articulo 11, fraccién Il y en el articulo transitorio décimo primero, de la Ley de Archivos
Yy Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Periédico Oficial
“Gaceta de Gobierno”, el 26 de noviembre de 2020.
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Desarrollo de la sesién

1. Lista de asistencia y declaracién de quérum.

La sesion dio inicio con el quérum legal existente, declarandose totalmente instalada la Séptima
Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de
Ecatepec.

2. Lecturay aprobacién del orden del dia.

Continuando con el desahogo de la Sesién, la responsable del Area Coordinadora de Archivos
procedié a dar lectura al orden del dia:

1.  Pase de lista y declaratoria del quérum.
2.  Lecturay en su caso aprobacion del orden del dia.
3.  Aprobacién del acta de la sesién anterior.
3.1 Acta de la VI Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la
Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.
4.  Discusion y resolucion de los asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional
de Archivos. :
4.1 Presentacion y, en su caso, aprobacion del Tercer Avance del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.
5. Seguimiento de acuerdos de Sesiones Anteriores del Sistema Institucional de Archivos
6.  Asuntos generales.
6.1 Presentacion para su conocimiento, la propuesta del cronograma de actividades
para la elaboracién de las Fichas Técnicas de Valoracién de Serie Documental. P
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La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema
Institucional de algin comentario al respecto.

siguiente acuerdo:

Al no haber ningiin comentario se sometio al pleno dicha peticién, una vez analizado, se tomé el QJ

UNEVE/SIA/01/07/2023.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron por,, |
unanimidad el orden del dia.,
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3. Aprobacién del Acta de la Sesion Anterior.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos solicité obviar la lectura del Acta de la Sexta
Sesion Ordinaria del Sistema Institucional, debido a que fue enviada con anterioridad para
recabar las firmas correspondientes se hizo hincapié en que efectivamente se contd con la
totalidad de las firmas y solicit6 a los miembros del Sistema su aprobacién; tomando el siguiente
acuerdo:

UNEVE/SIA/02/07/2023.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron por
unanimidad el acta de la Sexta Sesion Ordinaria del Sisterna Institucional de Archivos.

4. Discusion y resolucién de los asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional de
Archivos.

4.1 Presentacion y, en su caso, aprobaciéon del Tercer Avance del Programa Anual de -
Desarrollo Archivistico (PADA) 2023. \J

Con fundamento en los articulos del capitulo V de la Planeacion en Materia Archivistica,
presentamos para conocimiento el informe trimestral de las actividades realizadas por el Area
Coordinadora de Archivos, detallando el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2023.

De acuerdo con la presentacion de las actividades durante el trimestre se cumplieron dos
actividades al 100 por ciento y una de ellas al 38 por ciento, por lo que, se exhorto a los
comparieros a enviar sus constancias de capacitacion para que sean consideradas en dicha
actividad, con el fin de incrementar dicho porcentaje.

3er. Avance del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

Actividad Cumplimiento Evidencia Documental
Concentrar las constancias de cursos, capacitaciones De junio a septiembre se han impartido 5 capacitaciones, de las
o diplomados del Archivo General del Estado de cuales 10 de los 27 responsables de Archivo cuentan por lo menos
México, si fuera el caso 38% con una constancia. (
Publicamos:
Solicitar al Departamento de Informatica la publicacién . 2do Avance del PADA 2023.
de la informacién en materia archivistica. 100% . Acta de la VI Sesion Ordinaria del SIA.
. Tres infografias. }
y Fueron validadas y publicadas las infografias
Elaborar infografias en materia archivistica y publicarlas. . Archivo de Tramite.
100% . Ciclo Vital del Documento de Archivo.
o Sistema Institucional de Archivos. _%“

La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema
Institucional de algin comentario al respecto. Al no haber ningln comentario y una vez analizado
se sometié al pleno para su aprobacién, toméndose el siguiente acuerdo:

UNEVE/SIA/03/07/2023.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprobaron el m
Tercer Avance del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (FPADA) 2023, =/

5. Seguimiento de acuerdos de Sesiones Anteriores del Sistema Institucional de Archivos. %

/
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La responsable del Area Coordinadora de Archivos dio lectura al seguimiento de acuerdos:
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e e .
Los integrantes del  Sistema . [ I

j Institucional de Archivos aprobaron el ea [ s g |

| UNEVE/SIA/03/06/2023 | X Segundo Avance del Programa Anual | Coordinadora | F15'coc detAvance en |y
de Desarrollo Archivistica (PADA) | de Archivos. ! '
2023.

Una vez concluida la lectura, la responsable pregunto a los integrantes del SIA la existencia de algun
comentario al respecto. Al no haberse registrado ningun comentario, el maestro Abundio Daniel
Chavez Bello, considero pertinente pasar al siguiente punto.

6. Asuntos generales. >

6.1 Presentacion para su conocimiento, la propuesta del cronograma de actividades para la Q%
elaboracién de las fichas técnicas de valoracion de serie documental.

De conformidad con el articulo 51 fracciones |, Il, lll y IV de la Ley de Archivos y Administracion
de Documentos del Estado de México y Municipios; en el que menciona establecer un Plan de
Trabajo y un calendario de visitas a las areas productoras de la documentacion para el
levantamiento de la informacion para la elaboraciéon de la Ficha Técnica de Valoracion de Serie

se realizaran para la elaboracién de dichas fichas.

Objetivo Actividades SEP OCI NOV DIC

Preparar el calendario de reuniones con el Elaborar el calendario de reuniones.

grupo interdisciplinario.

Elaborar el calendario de visitas a las
areas productoras para el levantamiento
de la informacion.

Documental, por lo antes expuesto se presenta la propuesta del cronograma de actividades que \\

Dar a conocer el calendario al Grupo Interdisciplinario.

Elaborar el calendario de visita a las areas productoras.

Difundir entre las unidades administrativas el calendario de
actividades.

Realizar entrevistas a las unidades administrativas.

Manual General de Organizacién de la Universidad Estatal del
Valle de Ecatepec actualizado.

Contar con las herramientas
metodolégicas y nommativas para
identificar la informacion de la serie

documental. Reglamento Interior de la Universidad Estatal del Valle de

Ecatepec actualizado.

Determinar los valores primarios y secundarios y, establecer
plazos de conservacion y vigencia documental, en

Integrar las Fichas Técnicas de Valoracion = coordinacion con el Grupo Interdisciplinario.

de Serie Documental y Catélogo de

: Validacion de las fichas por el Grupo Interdisciplinario.
Disposicién Documental.

Elaborar y publicar el Catalogé de Disposicién Documental.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema
Institucional de algun comentario al respecto. Al no existir ninguno, se informé que los asuntos A\
generales son para conocimiento de los integrantes del SIA.

Una vez agotados los puntos del orden del dia y no haber ningin comentario al respecto el
Maestro Abundio Daniel Chavez Bello dio por concluida la Séptima Sesion Ordinaria del Sistema
Institucional del Archivos, siendo las trece horas con cuarenta y tres minutos del dia trece de
septiembre de dos mil veintitrés. :
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Acuerdos

Acuerdo Texto

EVE/ Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron por
an SiDIATR0E unanimidad el orden del dia.
Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron por
UNEVE/SIA/02/07/2023 | unanimidad el acta de la Sexta Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de
Archivos.
Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprobaron el Tercer
UNEVE/SIA/03/07/2023 | Avance del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

»

Presidente Responsable del Area Coordinadora de
Archivos

> /}‘ l
Maestro Abungdio’D&nhiel Chavez Bello Lcda. Ménica Zuhiga Salas
Suplente del Jefa de la Unidad de Infarmacion, Planeacion,
Maestro José Arturo Camacho Linares Programacion y Evaluacion.
Rector de la UNEVE

Titular o responsables del Archivo de Tramite

Lcda. Amalia Gonzalez Sesmas C. Irene Rendén Zamacona
Responsable de Archivo de Tramite de la Responsable de Archivo de Tramite del
Direccion de Vinculacion y Extension Universitaria.  Departamento de Presupuesto y Contabilidad.

C. Elizabethy Bernardino Olvera Lcda. Marisela ltzayana Ramire: Arroyo
Responsable de Archivo de Tramite Responsable de Archivo de Tramite del
de Rectoria. Departamento de

Recursos Materiales y Servicios Generales.

C. Ana Daniela Camacho Ramirez %
edela Responsable de Archivo de Tramite del

Abogacia e Igualdad de Género. Departamento de Capital Humano.

Re
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C. Alessan ntonio Garcia Garcia Ing. Lucio Castillo Muioz
Responsable de Archivo de Tramite del Responsable de Archivo de Tramite de la
Organo Interno de Control. Unidad de Informacién, Planeacion,

Programacion y Evaluacion.

da. Mayuli lvette Coronado Fernandez C. Alejandro Luis Sanchez
Responsable de Archivo de Tramite de la Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccioén de la Licenciatura en Gastronomia Secretaria Administrativa.
Nutricional.

C. Ana Paola Tafoya Luna C. Marle

Hernandez Chavez
Responsable de Archivo en Tramite Responsable de Archivo en Tramite de la
Seguimiento de Egresados y Educacion Coordinacién de inglés.
Continua.

5
C. Maria na@Zsornio Garcia Lcd4. Rita Nufiez Rodriguez
Responsable de Archivo de Tramite del Responsable de Archivo de Tramite de la
Departamento de Servicios Escolares. Direccion de la Ingenierfa en Logistica
Aeroportuaria.

Lcda. Tal asco Altamirano Lcda. Jessica Munoz Sanchez
Responsable de Archivo de Tramite del Responsable de Arghivo de Tramite de la

Departamento de Servicios Bibliotecarios. Direccién de la Licenciatura en Acupuntura
Humana Rehabilitatoria.
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C. Cinthia Nayeli Sanchez Barcenas
Responsable de Archivo de Tramite de la
Clinica Integral Universitaria.

C. Guadalupe IsabetMiranda Eleno
Responsable de Archivo de Tramite del
Del Departamento de Planeacién y Calidad
Instituciopal.

Mtra. Béarbara Atéxa Aguirre Gémez

Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de Ingenieria en Comunicacion
Multimedia.

. \——/ .
Mtra. Adaia Rodriguez Solorio
Responsable de Archivo de Tramite de la

Direccion de la Licenciatura en Quiropractica.

Esta hoja de firmas forma parte del acta UNEVE/SIA/VII/13-09-2023 de la Séptima Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos

de la UNEVE, celebrada el 13 de septiembre de 2023.

Lcdo. Fernando Yair De la Torre Nafez
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de la Licenciatura en Gerontologia.

P.T. Carlos

Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de la Licenciatura en Humanidades
Empresa.

&S, Sanchez Lopez
Responsable de Archivo,en Tramite del
Departamento de Informética.

TSU. D Saaa Cortés
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Actividades Culturales y
Deportivas.




