GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

ACTA DE INSTALACION Y FORMALIZACION DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DEL
VALLE DE ECATEPEC.

En Ecatepec, Estado de México, siendo las catorce horas con siete minutos del dia tres de
diciembre de 2021, estando reunidos en la sala de juntas de la Universidad Estatal del Valle
de Ecatepec, sito en Av. Central s/n, Valle de Anahuac, CP.55210 Ecatepec de Morelos,
Estado de México, las ciudadanas y ciudadanos Maestro José Arturo Camacho Linares,
Recto; Ménica Zahiga Salas, Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la UNEVE,
asf como las personas Responsables de archivos de tramite de las unidades administrativas
0 equivalentes productoras de la documentacién, con objeto de llevar a cabo la Instalacion y
formalizacion del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de
Ecatepec y dar cumplimiento a lo consignado en el Libro Primero “De la Organizaciéon y
Administracion Homogénea de los Archivos”, Titulo Segundo “De la Gestion Documental y
Administracién de Archivos”, Capitulo Il “De las Obligaciones”, articulo 11, fracciéon Il 'y en el
articulo transitorio décimo primero, de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos
del Estado de México y Municipios, publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno”, el
26 de noviembre de 2020, dio inicio la sesidn bajo el siguiente:

Orden del dia

l. Bienvenida.

Il. Lista de asistencia y declaracién de quérum de asistencia.

lll. Lectura y aprobacion del orden del dia.

IV. Declaratoria de instalacion y formalizaciéon del Sistema Institucional de Archivos de la
Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.

V. Presentacion y, en su caso, aprobacion del calendario de sesiones ordinarias del
Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec para el
presente ejercicio fiscal.

VI. Asuntos generales.

DESARROLLO DE LA SESION
|. Bienvenida.

En uso de la palabra a Ménica Zufiga Salas, responsable del Area Coordinadora de
Archivos, dio la bienvenida y agradecié la presencia de las personas servidoras publicas
convocadas, manifestando a los presentes que el objeto de la Sesién es instalar y formalizar
el Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec,
procediendo a iniciarla.

Il. Lista de asistencia y declaracién de quérum de asistencia.

En el desahogo del segundo punto del orden del dia, la persona Responsable del Area
Coordinadora de Archivos procedié a realizar el pase de lista, que se adjunta a la presente,
encontrandose presentes las servidoras y servidores publicos convocados previamente ’
como integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle (.
de Ecatepec, por lo que declara que se cuenta con el quérum de agistencia requerido (méas
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Acto seguido, se continué con el siguiente punto del orden del dia.

lll. Lectura y aprobacién del orden del dia.
Continuando con el desahogo de la Sesién, la persona Responsable del Area Coordinadora
de Archivos sometié a consideracion de los asistentes el orden del dia, dandole lectura y

preguntando a los miembros si existia algin comentario al respecto. No existiendo
comentario alguno, se aprobd por unanimidad el orden del dia.

Acto seguido, se registra el acuerdo y se procedié a desahogar el siguiente punto del orden
del dia.

UNEVE/SIA/INS-01/2021 Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobd por
unanimidad el orden del dia.

IV. Declaratoria de instalacién y formalizacién del Sistema Institucional de Archivos de la
Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.

En uso de la palabra la persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos, informa
al personal asistente el fundamento juridico para proceder a la instalacién y formalizacién
del Sistema Institucional de Archivos, siendo este el Libro Primero “De la Organizacién y
Administracion Homogénea de los Archivos”, Titulo Segundo “De la Gestién Documental y
Administracién de Archivos”, Capitulo IV “Del Sistema Institucional de Archivos”, articulos
20y 21, de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, publicada en el Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno”, el 26 de noviembre de
2020, en los cuales se consigna que el Sistema Institucional de Archivos es:

a) Elconjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas
y funciones que desarrolla cada Sujeto Obligado y sustenta la actividad archivistica, de
acuerdo con los procesos de gestién documental;

b)  Que todos los documentos de archivo en posesién de los Sujetos Obligados formaran
parte del Sistema Institucional de Archivos y que deberan agruparse en expedientes
de manera logica y cronolégica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando con
exactitud la informacién contenida en ellos, y

c) Que el Sistema Institucional de Archivos se integrara por:

l. . Un drea coordinadora de archivos, y

Il.  Las dreas operativas siguientes:

a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite, por drea o unidad)

¢) Archivo de concentracion, y

d) Archivo histdrico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica
del Sujeto Obligado.

La Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, no cuenta con una estructura en
cuanto a su organigrama y plantilla de personal, de ac




ESTADO DE MEXICO

| 2
GOBIERNO DEL jo
\J

la institucién, por lo que, derivado de esto, no contamos con las éreas de
correspondencia, archivo de concentracion e histdrico.

Por lo que en esta Sesién se procede a instalar y formalizar el Sistema Institucional de
Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, el cual queda integrado conforme

a lo siguiente:

Responsable del Area

Coordinadora de Archivos:

Mbnica Zuhiga Salas

Jefa de la Unidad de Informacion, Planeacion,

Programacién y Evaluacion.

Responsables de las

Areas de N/A N/A
Correspondencia:
Maria de Jesus Veldzquez Galén. Secretaria de Rectoria.
Maricruz Ceja Martinez. Secretaria (Abogacia)
Luis Alberto Guzméan Landaverde. | Secretario (Organo Interno de Control)
Lucio Castillo Mufioz Coordinador de Estadisticas (UIPPE)
Guadalupe Isabel Miranda Eleno Técnico en Contabilidad (Area de Calidad)
Sandra Inés Sanchez Lépez Ingeniero en Sistemas (Informatica)
Santa Erika Gonzélez Garcia Jefe de oficina (Secretaria Administrativa)
Andrea Fernanda Olivares Chan Secretaria (Presupuesto)
Amalia Gonzélez Sesmas Secretaria (Recursos Materiales)
Edgar Daniel Sierra Lépez Jefe de oficina (Administracién de Personal)
Sofia Guadalupe Vargas Villanueva | Secretaria (Académica)
Responsables de Aida Monserrat Gallegos Ortiz Secretaria (Servicios Escolares)
Archivos de Tramite: Adaia Rodriguez Solorio Jefe de oficina (Quiropractica)

Jessica Munoz Sanchez

Secretaria (Acupuntura Humana Rehabilitatoria)

Paola Jimena Ramirez Rosas

Secretaria (Gerontologia)

Barbara Alexa Aguirre Gémez

Secretaria (Comunicacién Multimedia)

Carlos Macias Palacios

Secretario (Humanidades Empresa)

Rita Nufiez Rodriguez

Analista administrativo (Logistica Aeroportuaria)

Mayuli lvette Coronado Fernandez

Secretaria (Gastronomia)

Tamy Velasco Altamirano

Jefe de oficina (Servicios Escolares

Paola Frias Campos

Secretaria (Clinica Integral Universitaria)

Carolina Gonzalez Garcia

Secretaria (Promocién Educativa y Vinculacién)

Marco Antonio Sanchez Alvarez

Chofer administrativo (Vinculacién y Difusién)

Daniel Garcia Cortés

Analista administrativo (Actividades Culturales y
Deportivas)

Titular 0 Responsable

del Archivo Histérico:

del Archivo de N/A N/A
Concentracion:
Titular o Responsable N/A N/A

Acto seguido, el Titular del Sujeto Obligado, declara formalmente instalado el Sistema
Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, e instruye a las
personas integrantes a participar en las sesiones a las que sean convocadas y dar
cumplimiento puntual a la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
Meéxico yMun/o/p/}s?' a la normatividad e exp a/en materia de gestion documental y
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administracion de archivos; asimismo, les exhorta a actuar con los principios de legalidad,
honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia y transparencia, anteponiendo los intereses de
la institucién y de la sociedad a los particulares.
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Habiendo sido formalmente instalado el Sistema Institucional de Archivo de la Universidad
Estatal del Valle de Ecatepec, se acordé registrar el acuerdo y desahogar el siguiente punto
del orden del dia.

UNEVE/SIA/INS-02/2021 Aprobacion por unanimidad la integracién y formalizacion del
Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.

V. Presentacion y, en su caso, aprobacién del calendario de sesiones ordinarias del
Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec para
el presente ejercicio fiscal.

La persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos presentd la propuesta del
calendario de sesiones ordinarias, el cual se anexa a la presente.

Primera Sesi6n Ordinaria 14
Segunda Sesién Ordinaria 15
Tercera Sesién Ordinaria 17
Cuarta Sesién Ordinaria -
Quinta Sesién Ordinaria 14
Sexta Sesién Ordinaria 15

WX & X
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El calendario fue sometido a votacién y aprobado, por lo que, se registra el siguiente
acuerdo y se procedi6 a desahogar el siguiente numeral del orden del dia.

UNEVE/SIA/INS-03/2021 Aprobacion por unanimidad del calendario de sesiones

? ordinarias del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de
Ecatepec.

\

VI. Asuntos generales.

No se presentaron asuntos generales.

Quedando instalado y formalizado el Sistema Institucional de Archivos de la Universidad
Estatal del Valle de Ecatepec y habiendo sido desahogados los puntos del orden dia de la
Sesion, se declaran clausurados los trabajos de la misma, levantandose la presente Acta,
siendo las catorce horas con veinte minutos del dia tres de diciembre de 2021, firmando al
calce y al margen los que gh ella intervinieron, para su debida constancia,,le’g/al, previa lectura
que se le dio a la misma/para los efectos legales a que haya lugar. .~

%y, ?ﬁ/g/k/ M
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Mtro. José Artur Cgmacho Linares
Rector de la Universidad Estatal del\Valle de Ecatepec

Integrantes del Sistema Institucional de ivos de la Universidad Estatal del Valle de

i
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9
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pec.
inadora de Archivos :
»
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Ménica guﬁiga Salas
Jefa de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion.

\ Titular o Responsables del Archivo de Tramite
(\

\\
\\
A\

A

AR, LN Lty L 7 Q
P.T. Maria de Jestis Velazquez Galn La: i Q
Responsable de ArchivG en Tramite Responsable de Archivo en Tramite
Rectorfa / ] Abogacia General e Igualdad de Género
Sl 4

A ;
TSU. LuisAlberto Guzman Landaverde Ing. astillo Muioz
Responsable de Archivo de Tramite Responsables de Archivo de Tramite
Organo Interno de Control
Secretarfa Administrativa .
(
g’ x
e - N\ A
- ~ = = \ \\.\‘
C. Carolina Gonzalez Garcia Lcda. Andrea-Fernanda Olivares Chan \
Responsable de Archivo de Tramite Responsable de Archivo de Tramite

Direccién de Promocién Educativa y Vinculacion Departamento de Presupuesto y Contabilidad / |

s

" v
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Lcda. Amalia Gonzélez Sesmas
Responsable de Archivo de Tramite
Departamento de Recursos Materiales y

TSU. Marco Antonio Sanchez Alvarez
Responsable de Archivo de Tramite
Departamento de Vinculacién y Difusion

P.T. Sandra n\é% anchez L6pez
Responsable de Archivo de Tramite
Departamento de Informética

asgo Altamirano
Responsable de~A¢thivo de Tramite
Departamento de Servicios Bibliotecarios

)‘&b de) \/\mozb '

Lcda. Jessica Muioz Sanchez
Responsable de Archivo de Tramite
Direccién de la Licenciatura en Acupuntura
Humana Rehabilitatoria

Mtra. Barbara Alexa Aguirre Gémez
Responsable de Archivo de Tramite
Direccién de Ingenieria en Comunicacion
Multimedia

Responsable de Archivo de Tramite
Direccién de la Ingenieria en Logistica
Aeroportuaria

Lcdo. Edgar Daniel Sierra Lépez
Responsable de Archivo de Tramite

Departamento de Administracion de Personal

6. Dﬁéféf?’c‘i’a"cmés
Responsable de Archivo de Tramite
Departamento de Actividades Culturales y
Deportivas

C. Aida Monsefrat Gallegos Ortiz
Responsable de Arch:vo de Tramite

Responsable de Archivo de Tramlte
Direccién de la Licenciatura en Quiro i

— .,.—/ ) )
Lcda. Paola,Jimena Ramirez Rosas
Responsablé,de Archivo de Tramite

Direccion de la Lidgnciatura en Gerontologia

P.T. Carlos
Responsable de Archivo de Tramite
Direccién de la Licenciatura
en Humanidades Empresa

P.T. Mayuli Ivette Coronado Fernandez
Responsable de Archivo de Tramite
Direccién de la Licenciatura en
Gastronomia
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C. Paola frias Campos C. Guadalupe Isabel Miranda Eleno
Responsable de Archivos de Tramite Responsable de Archivos de Tramite
Direccion de la Clinica Integral Universitaria Area de Calidad
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