GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DEL

VALLE DE ECATEPEC. ' é
e
.

A través de la plataforma Zoom con ID de reunién nimero 864 6232 7979 ,siendo las trece
horas del diecisiete de enero de 2022, las ciudadanas y ciudadanos; Moénica Zuhiga Salas,
Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la UNEVE, asi como las personas
Responsables de archivos de tramite de las unidades administrativas o equivalentes
productoras de la documentacion, con objeto de llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria
del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec y dar
cumplimiento a lo consignado en el Libro Primero “De la Organizacién y Administraciéon
Homogénea de los Archivos”, Titulo Segundo “De la Gestién Documental y Administracion de
Archivos”, Capitulo Il “De las Obligaciones”, articulo 11, fraccién Il y en el articulo transitorio
décimo primero, de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México
y Municipios, publicada en el Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno”, el 26 de noviembre de
2020, dio inicio la sesion bajo el siguiente:

Orden del dia

Pase de lista y declaratoria del quérum.
Lectura y en su caso aprobacién del orden del dia.
Aprobacioén del Acta de la Sesiéon anterior \ \N Q
3.1. Acta de Instalacion y Formalizacion del Sistema Institucional de Archivos de la \
(
|

W~

Universidad Estatal del Valle de Ecatepec. N
4. Discusion y resolucion de los asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional
de Archivos. "
4.1. Presentacion y en su caso aprobacion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2022.
5. Seguimiento de acuerdos de Sesiones Anteriores del Sistema Institucional de
Archivos.
6. Asuntos generales.
6.1. Presentamos para conocimiento el avance para la integracién del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

DESARROLLO DE LA SESION
1. Lista de asistencia y declaraciéon de quérum de asistencia.

En el desahogo del primer punto del orden del dia, la responsable del Area Coordinadora
de Archivos procedio a realizar el pase de lista, que se adjunta a la presente, encontrandose
presentes las servidoras y servidores publicos convocados previamente como integrantes
del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, por lo
que, declar6 que se contd con el quérum de asistencia requerido
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Acto seguido, se continué con el siguiente punto del orden del dia.
2. Lectura y aprobacién del orden del dia. / W

Continuando con el desahogo de la Sesién, la responsable del Area Coordinadora de /' [/
Archivos sometié a consideracion de los asistentes el orden del dia, dandole lectura y ( [ /

M;

preguntando a los miembros si existia algin comentario al respecto. No existiendo
comentario alguno, se aprobd por unanimidad el orden del dia.

UNEVE/SIA/01/01/2022.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron
por unanimidad el orden del dia.

3. Aprobacion del Acta de la Sesion anterior \

D
La responsable del Area Coordinadora de Archivos solicitd obviar la lectura del Acta de \\\A"
Instalacion y Formalizacién del Sistema Institucional, debido a que fue enviada con 1
anterioridad para recabar las firmas correspondientes, hizo hincapié en que efectivamente

cuenta con la totalidad de las firmas y solicité a los miembros del Comité su aprobacion;
se tomo el siguiente acuerdo:
UNEVE/SIA/02/01/2022.- Se aprobd por unanimidad el Acta de la Instalacion y
Formalizacion del Sisterna Institucional de Archivos.
Q
5
>

4. Discusion y resolucién de los asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional
de Archivos.

4.1.Presentacion y en su caso aprobacion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2022.

Con la finalidad de integrar las estrategias, proyectos y actividades archivisticas para N\
el debido funcionamiento del SIA de esta Universidad Estatal del Valle de Ecatepec,

en cumplimiento de las obligaciones establecidas en los articulos 23,24,25y 26 de la

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios m

para el ejercicio 2022, presentamos para su aprobacion el Programa Anual de S ~\

NN
Desarrollo Archivistico (PADA) 2022. \% A\

La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del
Sistema Institucional de algin comentario al respecto.

Al no haber ningiin comentario la responsable del Area Coordinadora de Archivos :
sometio al pleno dicha peticién, una vez analizado, se tomé el siguiente acuerdo: N \

UNEVE/SIA/03/01/2022.- El Sistema Institucional de Archivos aprobé el Programa o
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022. i C*\\%
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5. Seguimiento de acuerdos de Sesiones Anteriores del Sistema Institucional de
Archivos.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos dio lectura al seguimiento de
acuerdos; quedando de la siguiente manera:

i < L < - En
Acuerdos ( Descripcion Responsable Seguimiento Concluido Proceso
El Sistema Institucional de
Archivos aprobé en lo
general el calendario de

) S Area Fue presentado en |
sesiones  ordinarias  del P U

UNEVE/SIA/INS-03/2021 ” e Coordinadora | Instalacion

ilr?:tsi?:s dzslz‘uljl:ic::si d:g de Archivos. Formalizacién del SIA. \—g

Estatal del Valle de
Ecatepec. \;\)\
. . - \ A AN
Una vez concluida la lectura, se tomo el siguiente acuerdo: \ \\¥
B,
UNEVE/SIA04/01/2022.- El Sistema Institucional de Archivos, acordé dar por 3

presentado el Seguirmiento de Acuerdos.
6. Asuntos generales.

6.1. Presentamos para conocimiento el avance para la integracion del Cuadro
General de Clasificaciéon Archivistica.

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica es el instrumento técnico que describe la
estructura jerarquica y funcional documental de un archivo, con base en las atribuciones
y funciones, se hace de conocimiento a la fecha contamos con la entrega de 4 unidades
administrativas, por lo que se les invité a los responsables del archivo en tramite, la
integracion de sus cuadros, con el objeto de realizar la unificacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivisticas de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.

Una vez agotados los puntos del orden del dia, se da por concluida la Primera Sesién Ordinaria

del Sistema Institucional del Archivos, siendo las trece horas con veintidds minutos del dia
diecisiete de enero de dos mil veintidds.

{
T—— Acuerdos |
UNEVE/SIA/01/01/2022 Los integraptes del Sistema Ipstitucional de Archivo aprobaron
$

por unanimidad el orden del dia.
Se aprobd por unanimidad el Acta de la Instalacion vy

\\ UINEVESIVD2/ /2628 Formalizacién del Sistema Institucional de Archivos.
El Sistema Institucional de Archivos aprobd el Programa Anual
N i de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.
El Sistema Institucional de Archivos, acordé dar por presentado
UNEVE/SIA/04/01/2022 el Seguimiento de Acuerdos. @,

%”ﬁ
Ny
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Integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de

Ecatepec.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

W
i '

Monica Zy

i'ga Salas

Jefa de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion.

ﬂ}dlar o Responsables del Archivo de Tramite

A\
P.T. Maria de Jesus \)'elézduez Galan
Responsable de Archivo en Tréamite
Rectoria

Arehivo de Tramite
SecretarfeAdministrativa

\

O

C. Carolina G6énzélez Garcia
Responsable de Archivo de Tramite

Direccién de Promocién Educativa y Vinculacion

Lcda. Amalia Gonzalez Sesmas
Responsable de Archivo de Tramite

Departamento de Recursos Materiales y

Servicios Generales

Responsab Tramite
Abogacia General e Igualdad de Género

Responsables de Archivo de Tramite
UIPPE

P.T. Sofia Guadalupe Vargas Villanueva
Responsable de Archivo de Tramite
Secretaria Académica

C. Jesus Issac Frias Almaraz
Responsable de Archivo de Tramite

Departamento de Presupuesto y Contabilidad

&

Lcdo. Edgar Daniel Sierra Lopez
Responsable de Archivo de Tramite

Departamento de Administracion de Personal



GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXIC

TSU. Marco Antonio Sanchez Alvarez
Responsable de Archivo de Tramite
Departamento de Vinculacion y Difusion

Departamento de Informéatica
§

Lcda. Tamy Velas o Altamirano
Responsable de Archivo de Tramite
Departamento de Servicios Bibliotecarios

j@f)r- c C\\V\lm '

Lcda. Jessica Muhoz Sanchez
Responsable de Archivo de Tramite
Direccion de la Licenciatura en Acupuntura
Humana Rehabilitatoria

Mtra. Barbara Alexa Aguirre Gbmez
Responsable de Archivo de Tramite
Direccion de Ingenieria en Comunicacion
Multimedia

Lcda. Rita Nufez Rodriguez
Responsable de Archivo de Tramite
Direccion de la Ingenieria en Logistica
Aeroportuaria

C. Paola‘das Campos
Responsable de Archivos de Tramite
Direccion de la Clinica Integral Universitaria

/a/ s
G. Danfefgar‘ciai Cortés
Responsable de Archivo de Tramite

Departamento de Actividades Culturales y
Deportivas

C. Aida Monserrat Gallegos Ortiz
Responsable de Archivo de Tramite
Departamento de Servicio lares

Mtra. Adaia Rodriguez Solorio
Responsable de Archivo de Tramite

Direccion de la Licenciatura en Quiropréactica
————— == Weal222

» e
Lcda. Paola Jimena Ramirez Rosas
Responsable de Archivo de Tramite

Direccion de la Licencjatura en Gerontologia

P.T. Carlos
Responsable de Aichivo de Tramite
Direccién de la Licenciatura
en Humanidades Empresa

P.T. Mayii lvette Coronado Fernandez
Responsable de Archivo de Tramite
Direccion de la Licenciatura en
Gastronomia

X

C. Guadalupe\lsabeVMiranda Eleno |
Responsable de Archivos de Tramite !
Area de Calidad VY

2



