Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

REGISTRO DE SOLICITUDES ViA ELECTRONICA.

De conformidad con lo establecido en el articulo 15 de la Ley multicitada, cualquier
persona puede ejercer su derecho de acceso a la informacién, esto por dos vias,
una electrénica:

e A través de la direccion electronica www.saimex.org.mx (arficulo 156).

e La ofrafisica a través del mdédulo de acceso o ventanilla Unica de acceso a
la informacion (véase apartado de Mdodulo de Acceso) de acuerdo al
articulo 155.

Para hacer una solicitud de informacién electrénica ingresa con tu usuario y
contrasena obtenidos al registrarse en el SAIMEX (si no cuentas con un usuario ve al
apartado Registro Ciudadano), es importante resaltar que puedes dirigir la
cantidad de solicitudes que desees a los distintos Sujetos Obligados del Estado de
México, siguiendo para ello los pasos que a continuacion se detallan.

Primero y de acuerdo a la imagen que aparece abajo, debes teclear tu nombre
de usuario en el campo de texto denominado “Usuario”, y fu contfrasena en el
campo de texto “Contraseia” y dar clic en el botdn “Iniciar sesion”.

@ PLatarorma NACIONAL SATMEX

DE TRANSPARENCIA

Viernes 2 de junio de 2017

Formatos Ingresa aqui tu solicitud. A través del sistema Infomex-Saimex podrés solicitar toda Ia informacion plblica del Gobiemo del Estado de México.

Versiones piblicas de

resoluciones de recursos de 9 9 £No tienes usuario?

revision
Site registraste anteriormente en el Infomex-Saimex o en el
Grafica de solicitudes Sicosiem, ingresa con tu nombre de usuario y contrasefia

Guia de uso I I n I 0 e m Nombre de usuario: infadmui

Costo de reproduccién Contrasefia;] seeeseees
Aviso de privacidad Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y
Prateccién de Datos Personales del Estado de México y Municiplos
Calendario de dias
inhabiles

s Sideseas consultar |as versiones plblicas de las
resoluciones de los recursos de revision que han realizado ofras
personas, a traves del Infomex - Saimex,

= Sideseas solicitar informacion a ofros gobiemos estatales.

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y

Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Tels. (722) 226 19 80 * Lada sin costo: 01 800 821 0441 * www.infoem.org.mx

Calle de Pino Suarez s/n actualmente
Carretera Toluca - Ixtapan No. 111,
Col. La Michoacana, C.P. 52166
Metepec, Estado de México



00
|lnfoem
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Una vez que ingresaste al sistema, visualizards la pantalla con el menu principal
como aparece a continuacion.

inicio (8] Editar mis Datos [@] satirf 1 Miércoles 25 de mayo de 2016

!,‘7;_,’“ Solicita Informacion EC’ S contrmate
3 Sequimiento de Soficiudes \ | Seguimiento a Inconformidades

? Solicitudes Concluidas

s Aclaraciones
| 7

Como se muestra en la imagen anterior, deberds dar clic en la seccién “Solicita
Informacién” que te llevard a la siguiente pantalla:

\;\ PLataFormA NACIONAL
1 £y e THRANSPARENCIA
Bienvenio@ Usuario Winicio ) sater [ usacia 1 Miércoles 25 de mayo de 2016

| a i de i6 i Para realizar uny Hena los campos. ios (marcados con )
| [*marva Sctieitid g ietermassin Informacién Solicitada | Via deentregadela | Datos |
| iocn st donssnac | |

|| feckribe denimiin: Para atender mejor esta gﬁﬂmmmés de describir la informacion que deseas consultar, proporciona todos los
Sl o an ||| detalles que facilten su bisqueda. Si el espacio es insuficiente, puedes anexar los documentos que consideres
| | omcen comvaesrse on recorven e necesarios.

| |revisiim
_
| ® Seguimiento

(*)Tipo de solicitud

* Soguements & Sclieitudes ® stormacion Pittica
* Seguemeeto 4 (ncoormidides

[Descripcion ciara y precisa de la informacidn solicitada

* Seiicitates Concluides

o Aclaraciones
| & Guiade uso -
Silos campos anteriores son insuficientes para describir y detaliar tu solicitud, puedes adjuntar un archivo de hasta 1 MB. (con las
| = Costode I Jxt, .doc, .pdf y .zip).
@ Aviso de privacidad Sl desea agregar archivos, presione el boton examinar
Sidesea enlace
| = Calendario de dias
| inhibiles
| @ Nomgre cel Archivo Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado Remaover]
|Wsarpanoiial | | | SESs it Sscneeaeeat

El sujeto obligado del cual requiere la informacion (*)

) ) | Buscar Sujeto Obigado Nota: Puede buscar en sujeto obligado(este campo es solo una
referencia no es enteramente exhaustivo) o elegir el tipo en las opciones de abajo

' Poder Ejecutivo ' Poder Legislative -’ Poder Judicial ' Municipios '’ Organos Autbnomos

Dependoncia (*)

‘ ’ |

| Cancelar | Continuar
| Si deseas conocer la misidn del sujeto obligado seleccionado, da chic aqul
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Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Como se muestra en la imagen el registro de solicitud de informacién se compone
de cuatro apartados (divididos en 4 pestanas):

e Informacion Solicitada

e Via de entrega de la informacion
e Datos del solicitante

e Informacion estadistica

A contfinuacion se describe de forma detallada la informacion a capturar en
cada seccion.

1. Informacioén Solicitada

#/ Informacién Piblica

Descripcion clara y precisa de la informacion solicitada

“

Si los campos anteriores son insuficientes para describir y detallar tu solicitud, puedes adjuntar un archivo de hasta 1 MB. (con las
extensiones .txt, .doc, .pdf y .zip).

Si desea agregar archivos, presione el boton examinar.
Si desea eliminarlo seleccione el enlace "Remover".

Mombre del Archiva Seleccionar archive |Ningin archivo seleccionade
e

Agregar nueve archivo

Tipo de solicitud: Es importante mencionar que en el SAIMEX se hacen las solicitudes
de informacién publica; para solicitudes de datos personales y el trato que se les
da a los mismos (acceso, rectificacion, cancelaciéon u oposicién) se debe ingresar al
SARCOEM en la siguiente liga http://sarcoem.org.mx/

Descripcion de informacién. Escribir de forma clara y precisa la informacién que
requieres, de forma que el Sujeto Obligado entienda la peticidén y localice la
informacion solicitada.
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Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Adjuntar archivos: De forma opcional puedes adjuntar de uno a diez archivos de
hasta un megabyte con las extensiones doc, fxt, pdf o zip.

Si desea agregar un archivo, presione el botdn examinar.
Si desea eliminarlo seleccione el enlace "Remover". memeven

Si desea agregar mds archivos presione el botdn seleccionar archivo. s e s

El sujeto obligado del cual reguiere la informacion (*)

Buscar Sujeto Obligade | MNota: Puede buscar en sujeto obligado(este campo es solo una
referencia no es enteramente exhaustivo) o elegir el tipo en las opciones de abajo.

]

' Poder Ejecutive "' Poder Legislative "' Poder Judicial "' Municipies ' Organes Auténomos ' Partides Politices ' Sindicatos |

Fideicomisos '~/ Personas Juridicas Colectivas

Dependencia (*)
FY

Cancelar Continuar

Si deseas conocer la mision del sujeto obligado seleccionado, da clic agui

Informacion general "Los datos personales recabados en el presente formato de solicitud, seran protegidos, incorporados y tratados en el sistema de datos
personales del Infoem, estos no podran ser difundidos sin el consentimiento de su titular. La finalidad de los datos aqui recabados es la gestion de la
solicitud formulada, asi como su uso para fines estadisticos. Solo podran ser transmitidos intemamente en los téminos establecidos en la Ley de la materia.

En relacion a los datos personales indicados se

rcitar el derecho de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion ante la Oficina de Informacian
Piblica del Infoem; lo anteror con el fundamento en lo dispuesto por el articulo X de la Ley de Proteccion de Datos Personales.”Las noffficaciones de
tramite se realizardn via Infomex-Saimex para todas las solicitudes y recursos de revision electrdnicos. Las solicitudes y recursos de revision fisicos seran
registradas por el modulo de informacidn de los Sujetos Obligados y notificadas en el domicilio del solicitante.

los campos marcados con (*) son obligatorios.

Imagen Sujeto Obligado

Sujeto obligado del cual se requiere informacion. Para seleccionar el sujeto
obligado puede seleccionar una de las siguientes opciones:

1. Teclear una palabra clave en el campo |vacunas Buscar Stieto Obligado
Y dar clic en el boton Buscar Sujeto Obligado vy el sistema desplegard una
lista de las dependencias que cumplan con su criterio de busqueda bajo la
leyenda como se muestra en la imagen de Sujeto Obligado.
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Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

2. Seleccionar un sujeto obligado de la lista que desplegard los sujetos

Foder Ejecutivo Foder Legislativo Poder Judicial Municipios lf)rganus Autonomos Partidos Politicos Sindicatos

Fideicomisos Personas Juridicas Colectivas

Una vez capturada la informaciéon dar clic en el botén continuar ubicado al final
del formulario.

2. Via de enfrega de la informacidon

Instrucciones: Para realizar una solicitud de informacion, llena los campos obligatorios (marcados con *)

Informacion Solicitada Via de entrega de la Datos del solicitante  Informacion estadistica

informacion
* SAIMEX CD-ROM (con costo)

Consulta Directa Copias certificadas [con costo)

Disquete de 3.5" Copias simples (con costo)
Otro Especifique:

Regresar Continuar

Como puedes apreciar en la figura que se muestra a continuacion, deberds
seleccionar la modalidad de entrega es importante que sepas que de acuerdo al
articulo 70 Bis del cédigo financiero del Estado de México, las copias simples, copias
certificadas, CD-ROM vy Disco de 31/2, tienen un costo, por lo que fte
recomendamos elijas la entrega de tu informacion a fravés de SAIMEX, el cual es

sin costo.
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Instituto de Transparencia, Acceso  la Informacién Piblica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

3. Datos de entrega del solicitante

r

@ PLaTaFormA NACIONAL SA MEX

D E TarRANSPARENCIA
Tatens oe Accesc s a Indormaciae Mesigoense

L] v Lunes 30 de mayo de 2016

& Solicitudes de informacion Instrucciones: Para realizar una solicitud de informacion, llena 1os campos obligatorios (marcados con *)

Informacion Solicitada  Via de entrega de la Datos del
© Recursos de revision nformacion
[Datos personales [Datos para contacto
Personalidad juridica Fisca v Teléfono(con
Nombre: * PRUEBAS c6digo de area)
Nombre A 4
Toldf, .
2 Seguimiento P apellid elefono movil
F rimer apellido PRUEBAS 22 e z = e
Segundo N o
apellido PRIEES Fax(con codigo
Eor ~ de area)
Fecha de 3112/0001 #,dia/mes/afio el
&1 Aclaraciones nacimiento 9 Correo male_1705@hotmai.com Recibir
electronico avisos via correo electronico
£ Guia de uso
o ol canerce o o 158 datos. »
2 Costo de reproduccion
= Aviso de privacidad (oo
Calle Guadalupe Victora
& Calendario de dias NUm. Ext 3
inhabiles
NGm. Int
v) Salir [PRUEBAS) Colonia centro
Estado ESTADO DE MEXICO v
Municipio TOLUCA v
Pals México v
Codigo Postal
Los Mpos marcados con " son obligatorios Regresar  Continuar

Como se puede observar en la imagen anterior, es la seccion donde verificards tus
datos personales, si no hay modificaciéon alguna que desees realizar, oprime el
botén de “Continuar”.

4. Informacidn estadistica

Después de validar fus datos personales, te encontrards en la seccion de
“Informacion Estadistica” donde de manera opcional registras datos como son
sexo, ocupaciéon y rango de edad, los cuales no son campos obligatorios, aungue
si son importantes y de utilidad para fines de estadisticos y a tomar en cuenta para
adecuaciones del sistema.
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Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Como puedes apreciar, entonces el SAIMEX, te desplegard la siguiente pantalla:

L\ \

@ PLTaFORMA NACIoNAL SATMEX

Visterna e Access o le |formaci Masigiaree

) ' BA Lunes 30 de mayo de 2016

&1 Solicitudes de informacién Instrucciones: Para realizar una solicitud de informacide, Hena los campos obligatorios (mareados con *)

Informacién Solicitada = Via de entrega de la Datos del

23 Recursos de revision informacion
Estos datos son wtiles para fines estadisticos por lo que agradecemos su participacion

Sexo Femenino © Masculino
Rango de Edad: | ... Seleccione una opeitn-... ¥
=2 Seguimiento Ocupacion: | - Seleccione Una opCKn---- v
Regresar Registrar

£ Aclaraciones

2 Guia de uso

1 Costo de reproduccion
£ Aviso de privacidad

&2 Calendario de dias
Inhabiles

¥ Salit [PRUEBAS]

Una vez que registraste la informacion opcional, deberds oprimir el botdon de
“Registrar”. Con lo que el SAIMEX generard un acuse de solicitud en formato pdf; es
importante que verifiques el nUmero de folio de la solicitud:

Nuamero de Folio de la Solicitud: 00010/SOP/IP/2016

Ya que es tu comprobante electrénico para poder dar seguimiento a la misma, el
documento completo se muestra de la siguiente forma:
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Instituto de Transparencia, Acceso  la Informacién Piblica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Solicitudes de informacién

Recursos de revision

Seguimiento

Aclaraciones

Guia de uso

Costo de reproduccion
Aviso de privacidad

Calendario de dias

inhabiles

9| salir [PRUEBAS]

PratarorMA NACIONAL

DE TRANSPARENC

=

ACUSE DE SOLICITUD DE INFORMACION PUBLICA

1A

Su solicitud se guardsé exitosamente

SISTEMA DE ACCESO A LA INFORMACION MEXIQUENSE

SATMEX

Satns 60 Asewas 8 s fwmaciin Masipsenee

Lunes 30 de mayo de 2016

SATMEX

st 4 Arese u i Wlerrin Masiasten

SUJETO OBLIGADO

SUJETO OBLIGADO PRUEBA

Facha de Recepcion{dd-mm-aaaa): 30/05/2016 Hora(hh:mm): 16:36:10
[ DATOS DEL SOLICITANTE |
NOMBRE: PRUEBAS 2016 USUARIO ‘
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(S): |
CILIO
CALLE:  Instituto Literario NUM. EXTERIOR: 510 HUM. INTERIOR:

ENTIDAD FEDERATIVA ESTADC DE MEXICO

COLONIA O LOCALIDAD  centro

MUNICIPIO TOLUCA

C.P. 50000

CORREQ

RO Nicg:  Mal= 1705@hatmal.com

TELEFOMNO [Opcional):

Numero de Folio de la Solicitud:

00010/S0P/IP/2016

INFORMACION SOLICITADA

DESCRIPCION CLARA Y PRECISA DE LA INFORMACION SOLICITADA

ud de i cion de pruzba

MODALIDAD DE ENTREGA

Através del SAIMEX O
CD-ROM (con costa)
OTRO TIPO DE MEDIC (Especificar):

Copiss Simples (con costa)

Copias Certificadas(;

Consulta Directa(sin costo)

Disquete 3.5(con costa)

[DOCUMENTOS ANEXOS

PLAZO DE RESPUESTA

Fecha de limite de respuesta:

Facha de posible

de aclaracién de Ia inf ion =

Notificacién de ampliacién de plazo(prérroga) t

Respuesta a la

icitud en case de ampliacion de plazo :

5 dias habiles 06/06/2016

22 dias habiles 29/06/2016

15 dias habiles 20/06/2016

14 a 15 dias habiles
17/06/2016

** RECUERDE que debe imprimir el acuse

INFORMACION GENERAL:

Aceptar

Se podra dar seguimiento a su solicitud a través de |a pagina web{www saim.org.mx}.

En caso de que la respuesta sea negativa podra interponer recurso de revision dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que surta

efectos la netificacion de la respuesta a su solicitud.
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Inicio Salir [PRUEBAS]

Si se adjunté uno o mdas archivos se mostrardn bajo el enlace de inicio
y el de salir: aparecerd la lista de aparecerd el nombre o nombres de los archivos

que se hayan adjuntado.

Es importante mencionar que la impresion del acuse de solicitud es opcional,

que via sistema puedes dar seguimiento a tus solicitudes seleccionando la opcidon

“Seguimiento de Solicitudes” que aparece del lado izquierdo de la pantalla.

Seguimiento

% Seguimiento de Solicitudes
# Beguimiento a Inconformidades

¢ Solicitudes Concluidas

Con lo que se mostrard la lista de tus solicitudes como se muestra a continuacion:

-

Filtrar Solicitudes

SUJETO OBLIGADO
00010/ SOPAPI2016 e

SUJETO OBLIGADD

00008/ SOPIPI2016 =

SUJETO OBLIGADD

00008/ SOPNPI2016 e

Con la opcidn de hacer clic en el nimero de solicitud para abrir el archivo PDF de
esta o dar clic en detalle para ver el estatus de la misma.

Solicitud de
Informacion
Piblica

Solicitud de
Informacion
Piblica
Solicitud de
Informacidn
Puiblica
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May 30,
2016

May 30,
2016

May 30,

2016 18

En proceso

En proceso

En proceso

TTPB
A e

detalle

detalle




