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“2020. Afio de Laura Méndez de Cuenca; emblema de la mujer Mexigquense”.

ACTA ADMINISTRATIVA DE VERIFICACION FiSICA DE BIENES MUEBLES
DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE ECATEPEC

En el municipio de Ecatepec de Morelos, Estado de México, siendo las 9:00 horas
del dia 3 de diciembre de 2021, reunidos en la oficina del Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales de la Universidad Estatal del Valle de
Ecatepec, sita en Avenida Central S/N Esq. Leona Vicario, Colonia Valle de f
Anahuac, Seccién A, Ecatepec de Morelos, C.P. 55210; los C.C. Lic. Roberto Melo
Toledo, en su calidad de Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Z
Generales; la Lic. Ménica Adelina Bustamante Granados con el puesto de Técnico /”*”
Manual: la C. Yoselin Berenice Enciso Tapia con el puesto de Analista y el C. José
Luis Pérez Hernandez con el puesto de Analista Administrativo; a fin de hacer
constar que durante los meses de julio y octubre del afio 2021 se llevo a cabo la
verificacion fisica de los bienes muebles propiedad de la Universidad Estatal del
Valle de Ecatepec, asignados a las distintas areas administrativas y laboratorios que
la integran, a través de los servidores publicos resguardatarios. Dando
cumplimiento a la Norma Administrativa ACP-005, de las Normas Administrativas
para la Asignacion y uso de Bienes y Servicios de las Dependencias y Organismos
Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal; asi como al apartado |. Control Patrimonial,
especificamente al Pobalin 004 incisos f) y g); y al Pobalin 005, de las Politicas,
Bases y Lineamientos, en Materia de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Servicios de las Dependencias, Organismos Auxiliares y
Tribunales Administrativos del Poder Ejecutivo Estatal.
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Hechos

1. El Lic. Roberto Melo Toledo, en su caracter de Jefe del Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales, manifiesta que como resultado
de la verificacion fisica de los bienes muebles llevada a cabo durante los
meses de julio y octubre del 2021, se obtuvo el siguiente resultado:

Rectoria 75

Secretaria Administrativa 84

Contabilidad y Presupuesto 30

Recursos Materiales y Servicios Generales 488

Capital Humano 43

Secretaria Académica ' 103

Servicios Escolares 78

Biblioteca ' 528 y
— Direccién de la Clinica Integral Universitaria 390 a

Direccion de Carrera de Quiropractica 626 Fy

Direccion de Carrera de Acupuntura 522 / \

Direccién de Carrera de Gerontologia 248 W

Direccion de Carrera de Multimedia 711 } L

Direccién de Carrera de Humanidades de Empresa 275

Direccion de Carrera de Gastronomia e Ingenieria Aeroportuaria 15 o

Unidad de Planeacién y Evaluacion 95

Informatica 569

Calidad 22

Abogado 17

Contraloria Interna 22

Direccion de Vinculacion 136

Actividades Culturales y Deportivas 145

Vinculacion y Difusion 165

Centro de Negocios 268
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2. Fueron verificados todos los bienes muebles que existen fisicamente en las
instalaciones, con los resguardatarios a quienes se les asignaron.

3. Se verificaron las condiciones fisicas, de uso y resguardo de los bienes
muebles.

4. Se verific6 que los bienes muebles cuentan con namero unico de
identificacion registrados en el Padrén de Bienes del Sistema SICOPA WEB.

Cierre de la minuta

No habiendo otro asunto que hacer constar, se cierra la presente minuta para todos
los efectos a que haya lugar, firmando de conformidad, al margen y al calce para

constancia, los que en la misma intervinieron siendo las 16:30 horas del mismo dia
y en el mismo lugar de su inicio.
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/' Por la Universidad

Lic. Roberte/Melo Toledo Lic. Ménica A. Bustamante Granados
Jefe del Departanjnto de Recursos Técnico Manual
Materiales y| Sejicios Generales
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C. Ygselin B. Enciso Tapia C. José Luis Pérez Hernandez
Analista Analista Administrativo
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