PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

Objetivo: Integrar las proyectos y idad hivi para el debido fu del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de esta Universidad Estatal del Valle de Ecatepec 60%
Mes
Proyecto Objetivo No. Descripcion Responsable S S0 W W I I I e Seguimiento/ Evidencia
. . — . Area coordinadora de archivo Acta de la del Sistema
1 |Formalizacién del Sistema Institucional de Archivos SIA Enero Enero Archivo
2 |For del Grupo isciplinario GI. Area coordinadora de archivo Enero Enero Acta de la de] Sistema de
Archivo.
3 |Reuniones de trabajo del SIA Area coordinadora de archivo Enero Diciembre Realizamos cuatro sesiones de trabajo con el SIA
4 |Reuniones de trabajo del GI Area coordinadora de archivo Enero Diciembre Realizamos una sesion de trabajo con el Gl. 20% 59% el
5 |Integracion del Cuadro de Clasificacion Archivistica. Responsab_ll_?:"t:sLArchlvo en Enero Enero Concluido. 70%
En el mes de enero se realizo Ia platica para dar inicio con los trabajos 80%
de archivo. Por el Area Coordinadora de Archivo
22, 23y 24 Integracion, organizacion y formalizacion del Sistema
Institucional de Archivos, Direccién de Administracion Documental y 90%
Servicios Documentales.
8 de marzo de 2022 Webinar "La LAADEMyM. Importancia y
obligaciones de los Sujetos Obligados.
5 de abril de 2022 Webinar " El Programa Anual de Desarrollo
chivistico.
Integrar las estrategias, 26 de abril de 2022 Webinar "El Area Coordinadora de Archivos".
proyectos y actividades 11 de mayo Webinar ‘E| drea de correspondenciar’.
archivisticas para el A dinadora d i 24 de mayo Taller ‘La y de los
¥ @ @ rea coordinadora de archivo de archivo’.
Programa Anual de | debido 6 |C: Eio RSB 7 de junio Webinar “El Archivo de Tramite. Gestion de la documentacion
Desarrollo Archivistico | del Sistema Institucional activa”.
de Archivos (SIA) de 5 de julio Webinar “Instrumento de Control y Consulta Archivisticos”.
esta Universidad Estatal 26 de julio Webinar “La Transferencia Primaria’.
del Valle de Ecatepec 9 de agosto Webinar ‘El archivo de concentracion Gestién de la
Documentacion semiactiva’.
23 de agosto Webinar “El Archivo Historico. Gestion de la
documentacion inactiva”
20de Webinar “El Grupo Funciones y
las de Operacion”.
Del 29 de septiembre al 28 de noviembre Diplomado *Gestion
Documental y Administracién de Archivos”.
7 |Integracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, Area coordinadora de archivo | gy Enero Realizamos la integracién del PADA.
8 Presentar al SIA la propuesta del Programa Anual de Desarrollo Archivistico Area coordinadora de archivo Enero Enero Presentamos el PADA en Ia primera sesion del SIA.
Presentar al Comité de Ti P \cia el Cuadro de Clasificacion archivistica Area coordinadora de archivo Se presenta para su aprobacion ante el Comité de
9 : A o Marzo Marzo N
para su aprobacién, difusién y publicacion. Transparencia el CGCA en la XXVI SO.
10 |Publicacién en la Pgina web oficial de los documentos de control. Area coordinadora de archivo | gy Diciembre Publicacion del PADA y CGCA.
- . e . " Area coordinadora de archivo Se trabajo con cada responsable de archivo en tramite para
11 | Visitas de revision (verificacion) a los Archivos de Tramite. Marzo Diciembre Jranajo ¢ a resp " p
verificar la integracion del archivo.
42 |Integracion del Catalogo de Disposicion Documental Actualizacion del inventario | Responsables del Archivo en Agosto Septiembre
general del fondo. Tramite
Presentar al Grupo io para validacion el Catalogo de Disposicion Area coordinadora de archivo 5 5
Atender las 13 | Documental. Junio Junio Derivado a que en el Archivo General del Estado de México
y re i no se encuentra establecida el area para que emitan los
Recomendaciones ) . . . A ) ) . N o e "
OSFEM detectadas en la del C de Ti Primarias al Archivo de| Area coordinadora de archivo Septiemb Septiembi lineamientos o criterios para la depuracion, asi como, a que
Auditoria de Desempefio 14 | Concentracion eptiembre; eptiembre no han validado el CGCA no se puede integrar el Catalogo
nimero AD-086 de Disposicion documental.
Promover la baja documental de los expedientes que integran las series| Area coordinadora de archivo
15 |documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos| Responsables del Archivo en Diciembre Diciembre
de conservacion que no posean valores secundarios. Tramite
16 |Realizar la Transferencia Primarias Responsables d?l Archivo en Diciembre Diciembre
Tramite
17 la corr_e'cla del SIA, an la 1dz de| Area coordinadora de archivo Diciembre Diciembre Se trabajo con las areas para veri car la correcta operacion
procesos de la gestion documental en documentos fisicos y electronicos. de los procesos de la gestion documental.




	Avances PADA

