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EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE ECATEPEC, EN
EJERCICIO DE LA ATRIBUCION QUE LE CONFIERE LA FRACCION V DEL ARTICULO 12 DEL
DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO DE CARACTER ESTATAL DENOMINADO UNIVERSIDAD ESTATAL DEL
VALLE DE ECATEPEC, Y

CONSIDERANDO

Que el Plan de Desarrollo del Estado de México 2017-2023 establece que para que la gobernabilidad
sea efectiva, debe ser democratica y apegada a derecho. Lo anterior requiere que las instituciones
estatales tengan las capacidades y los recursos necesarios para desempefiar cabalmente sus
funciones y responder de manera legitima y eficaz a las demandas que le plantea la sociedad. Asi,
el fortalecimiento de las instituciones publicas, para poder ser y hacer un gobierno capaz y
responsable, es un componente prioritario en el referido documento rector de las politicas
gubernamentales.

Que la modernizacion de la Administracién Puablica implica la evaluacién permanente de sus
procedimientos y estrategias, a fin de consolidar los que contribuyen al cumplimiento de los objetivos
institucionales y replantear los que resultan insuficientes para tal propésito, aprovechando las
oportunidades de mejora.

Que, para cumplir con su objetivo intrinseco, en su oportunidad consideré necesario expedir el
Reglamento del Departamento de Servicios Bibliotecarios de la Universidad Estatal del Valle de
Ecatepec en el que se establecieron aquellas condiciones que garantizaran la disponibilidad de los
materiales bibliograficos con que cuenta, a fin de que pudieran ser aprovechados al maximo y por
un mayor nimero de usuarios de la Comunidad Universitaria.

Considerando lo anterior, para la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec es muy importante contar
con disposiciones actualizadas que permitan a los alumnos, docentes y personal administrativo
comprender y normar las actividades correspondientes al uso de la Biblioteca: procurando el
aprovechamiento de la misma, la sana convivencia y armonia de sus miembros, en el ejercicio de
sus derechos y cumplimiento de sus obligaciones, tanto como alumnos desde su ingreso hasta el
término de su carrera, docentes y personal administrativo; por ello, al hacer una minuciosa revisién
del ordenamiento vigente, fue razonada la necesidad de concordar su objetivo sustancial, emitiendo
un nuevo ordenamiento.

En mérito de lo expuesto, tiene a bien expedir el presente:
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REGLAMENTO PARA EL USO DE LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS DE LA UNIVERSIDAD
ESTATAL DEL VALLE DE ECATEPEC

CAPITULO |
OBJETIVO

Articulo 1. Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento tienen por objeto regular el uso
de los servicios bibliotecarios de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, asi como dar a
conocer a la comunidad usuaria cudles son sus derechos y obligaciones.

Articulo 2.- Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento seran de aplicacion y
observancia obligatoria en el ambito de la universidad para sus autoridades académico-
administrativas; siendo sujetos de éste el profesorado y los discentes de la institucion, asi como
usuarios externos.

Articulo 3.- Corresponde al Rector, a través de las autoridades académico-administrativas de la
Universidad la aplicacion, vigilancia y cumplimiento de este Reglamento.

Articulo 4.- Para los fines del presente Reglamento, se entendera por:
I. UNEVE o Universidad, a la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec;
ll. Consejo, al Consejo Directivo de la Universidad:
lll.  Rectora o Rector, a la Rectora o Rector de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec;
IV.  Secretaria o secretario, a la secretaria o Secretario Académico de la Universidad;

V. Direcciones, a las Direcciones de las carreras que ofrece la Universidad:

VI.  Directora o director, a la Directora o Director de la carrera correspondiente;

VIIl.  Biblioteca, lugar donde se guardan colecciones bibliograficas y audiovisuales pa
satisfacer las necesidades de los usuarios, dependiente del Departamento de Serviciog
Bibliotecarios de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec;

VIIl.  Usuario, a aquella persona discente, académico o administrativo que tiene acceso a los
servicios que brinda la biblioteca, previo al cumplimiento de los requisitos establecidos para
el efecto, pudiendo ser interno o externo, éste Gltimo bajo las condiciones establecidas en
el presente ordenamiento; y
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IX. Acervo, a toda la obra escrita, grabada, microfilmada, computarizada y demas analogos
referentes a la ciencia, tecnologia y cultura universal en general.

Articulo 5. La Biblioteca tiene como objetivos sustanciales:

I Adecuar los servicios bibliotecarios a los avances de las disciplinas que se estudian en la
UNEVE, asi como a la Tecnologia relacionada con ellas:

Il.  Introducir servicios de tecnologias de la informacién, asi como la tecnologia apropiada para
el mejor manejo y conservacion del acervo bibliotecario:

lll.  Constituir, procurando su incremento, acervos equilibrados representativos de los diversos
contenidos del saber humano y acordes con los planes y programas de estudio,
investigacion, difusion de la cultura y la extension académica:

IV.  Orientar e informar a la comunidad universitaria sobre el uso adecuado de los servicios
bibliotecarios, asi como difundir el acervo con que se cuenta:

V. Elevar la calidad del desempefio del personal que presta sus servicios, conforme a un plan
de capacitacién permanente y desarrollo profesional:

VI.  Conservar en ¢ptimas condiciones el acervo bibliografico que lo constituye, proponiendo
los lineamientos o politicas que para ello estime convenientes:
VII.  Impulsar la docencia, de acuerdo con los Planes y Programas de Estudio y Ensefianza, en

cualquiera de las carreras, cursos y diplomados que se impartan, asi como las modalidades
que estas tuvieran;

VIII.  La investigacion y consultoria de los programas y proyectos que se lleven a cabo; y

IX.  La extensién bibliotecaria y la difusién de la cultura, en el ambito social del Municipio de
Ecatepec.
CAPITULO II
DEL ACERVO

Articulo 6. El acervo de la biblioteca estara constituido por toda la obra escrita, grabada,
microfilmada, digital en linea y demas analogas referentes a la cultura universal en general, asi como
las especificas, acordes a los Planes y Programas de estudio de las carreras que se imparten en la
UNEVE debiendo incluir, ademas, los medios de informacién general y especializada de publicacién
periddica que pueda adquirir la Universidad.
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Articulo 7. El acervo de la biblioteca se integrara y clasificara de la siguiente manera:
|.  Coleccién general;
ll.  Coleccion de consulta;
1. Coleccion video gréfica: comprende discos compactos, grabaciones en general;
IV.  Publicaciones periédicas,
V. Bases de datos

Articulo 8. La coleccién general estara integrada por todas las obras que no sean de referencia o
basica para los cursos que se impartan en la universidad.

Articulo 9. Las obras de consulta consisten en diccionarios, enciclopedias, directorios, atlas,
manuales, mapas y en si toda la obra de referencia.

Articulo 10. La coleccién general seran los textos basicos propuestos por las directoras y los
directores de carrera, asi como del profesorado, se utilizara como apoyo bibliografico a los cursos o
materias que se imparten en la UNEVE.

Articulo 11. Las publicaciones periddicas seran colecciones de revistas y diarios que se publican
en forma regular y que iran conformando la hemeroteca de la UNEVE.

Articulo 12. El acervo de la UNEVE podra ser incrementado a través de la adquisicion que haga la
misma Universidad, por las donaciones que reciba de su comunidad, las autoridades locales,
estatales, federales y sector privado, asi como de otros centros de informacién e investigacion
documental o Instituciones de Educacién Superior, con los que tenga o no convenio.

Articulo 13. El acervo es propiedad de la UNEVE y forma parte de su patrimonio, por tanto, es
responsabilidad de empleados y usuarios su conservacion y resguardo, para lo cual la UNEVE
proporcionara los recursos humanos, materiales y equipo requerido.

Articulo 14. De acuerdo con las necesidades de informacién de la comunidad, la persona encarga
de la biblioteca debera mantener un equilibrio entre la calidad, cantidad y actualidad de los acervos,
con el propdsito de garantizar y establecer un vinculo entre las necesidades de informacion de los
usuarios y los recursos bibliogréficos, para elegir y formar una coleccién de acuerdo con las
necesidades de informacion de la comunidad y mantener un equilibrio entre la calidad, cantidad y
actualidad en las diferentes &reas del saber humano que la conforman.
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CAPITULO Il
DE LOS SERVICIO QUE PROPORCIONA

Articulo 15. La biblioteca proporcionara a sus usuarios los siguientes servicios:
l.  Préstamo interno;

Il.  Préstamo a domicilio, solo a usuarios internos;

lll.  Orientacion e informacion a los usuarios, respecto al acervo disponible y de uso;

IV. Reproduccion del acervo de la BIBLIOTECA conforme a los medios técnicos con que
cuenta el mismo, siendo el costo de reproduccion a cargo del usuario que lo solicite; y

V. Consulta de base de datos locales e internacionales.

Articulo 16. La Biblioteca de la UNEVE funciona con la modalidad de estanteria abierta, el préstamo
interno consiste en facilitar el material documental y bibliogréfico a los usuarios, exclusivamente
dentro de las salas de lectura de |a biblioteca.

La consulta simultanea es de tres obras o materiales COmo maximo.

Articulo 17. El préstamo a domicilio es precisamente el derecho que tiene Unicamente el usuario
interno para que le sea proporcionado el material bibliografico por un determinado periodo para su
consulta en domicilio, este préstamo estara sujeto a la existencia de las obras destinadas a este fin,
quedando el nimero de ejemplares a la consideracion de la demanda del servicio y a las politicas
de la biblioteca, siendo las principales:

. La cantidad maxima de libros que podra sacar el usuario sera de tres ejemplares, estos no
deberan ser del mismo titulo y Autor.

Il. El préstamo a domicilio es de maximo cuatro dias habiles, considerando el dia del préstamo
como el primero, pudiendo renovar dicho préstamo hasta por otras tres veces, presentando
el libro y resellando el formato correspondiente.

lll.Los libros clasificados como novelas se prestaran maximo quince dias naturales,
considerando el dia del préstamo como el primero, pudiendo renovar dicho préstamo hasta
por otras tres veces, presentando el libro y resellando el formato correspondiente.

S.
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IV.Los préstamos a domicilio que se realicen en el periodo intersemestral seran iguales a los
sefalados en la fraccién Il. En caso de incumplimiento, el usuario se hara acreedor a una
sancion, de acuerdo con el presente Reglamento.

V. Las revistas, tesis y periddicos, deberan consultarse en la biblioteca, ya que en estos
materiales no hay préstamos a domicilio.

VI.Los ejemplares UNICOS, UNO y DOS no podran ser dados en préstamo para fines de
seguridad del acervo. Solo se podran utilizar para fotocopiado con fines académicos dentro
de la Universidad y devolver el mismo dia de su préstamo.

VII. PRESTAMO EXTRAORDINARIO: Se concederd conforme a las necesidades
momentaneas del discente y la existencia del acervo bibliografico y sera: 1 dia (24 horas).

Articulo 18. Préstamo interbibliotecario, es aquel que se realiza y que se tiene como apoyo de los
acervos de ofras bibliotecas, estableciendo un convenio entre la biblioteca de la institucién y/o
dependencia interesada y la biblioteca de la UNEVE, de acuerdo con el cédigo desarrollado para

este fin por la Asociacion de Bibliotecarios de Instituciones de Ensefianza Superior e Investigacion
(ABIESI).

I. El préstamo interbibliotecario que confieren las bibliotecas se limita a un volumen durante
tres dias habiles, considerando el dia del préstamo como el primero, pudiendo renovar
dicho préstamo hasta por otras dos veces, presentando el libro y resellando el formato
correspondiente.

Il. En caso de retraso en la devolucion del o los ejemplares, se aplicara a la persona omisa la

suspension del servicio por un periodo de un semestre, en caso de reincidir se le
suspendera de forma definitiva.

lll. Elservicio de préstamo es personal e intransferible; para obtenerlo, el usuario debe solicitar
el formato de “Préstamo Interbibliotecario” en la biblioteca solicitante; presentar credencial
vigente de la institucién a la que pertenece, entregar formato con la firma del o la
Coordinadora de Biblioteca a la biblioteca prestataria, asi como recoger y devolver el
material de forma oportuna.
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IV.  En caso de pérdida o dafio del material que le hubieran sido prestados por la biblioteca
prestataria, la persona usuaria externa debera proceder conforme al Capitulo VII del
presente Reglamento.

Articulo 19. Los demas servicios para consulta de informacién via Internet, consulta de base de
datos, etc. se regularan bajo los siguientes criterios:

a. Servicios de consulta via internet y uso de equipo de Coémputo:

| El servicio de Internet y uso de equipo de computo se ofrecera a los usuarios gratuitamente
tomando en consideracion la demanda del servicio.

Il. Sélo podran permanecer como méximo dos personas consultando por computadora;

lll.Para hacer uso del servicio, deberan comprobar su calidad de usuarios internos de la
biblioteca con credencial vigente expedida por la misma:

V. El usuario interno llenara el formato correspondiente al registro del servicio:
V. No se permitira el uso de programas o aplicaciones ajenas al servicio;

VI. No se permitird el acceso a los diversos programas de CHAT o redes sociales, al
menos que se justifique adecuadamente, esta circunstancia la apreciara el responsable de
la biblioteca;

VII. La tematica de informacion que se busque en Internet debera ser en todo momento
de caracter cientifico, tecnolégico y/o cultural;

VIII. El resguardo o almacenamiento de la informacién que procesen no es responsabilida
de la UNEVE;
IX. Queda estrictamente prohibido el acceso a “Sitios XXX”, “Hentai”, “Warez” y todo sitio

cuya tematica sea de caracter “sexual, erético o pornografico”, en caso de ser sorprendidos
violando esta disposicion le sera suspendido el servicio definitivamente:

X. Se prohibe hacer uso inadecuado del equipo de computo, asi como mover o alterar sus
conexiones, el hacerlo se sancionaré con suspension definitiva del Servicio;
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XI. No se permitird guardar informacion en disco duro, crear directorios, instalar
programas o alterar la configuracién del equipo, quien sea sorprendido violando esta
disposicién sera suspendido del servicio definitivamente; y

XIl. Al término del servicio debera dejar en orden los equipos y el mobiliario utilizado.

b. Servicio de sala de audio y video:

l. El uso de la sala de audio y video es para las y los alumnos, profesorado, las y los
funcionarios y personal administrativo.

Il. La solicitud de la sala debera realizarse mediante oficio o escrito dirigido a la o el Jefe del
Departamento de Servicios Bibliotecarios, con tres dias de anticipacion;

lll.Se debera indicar en el oficio de solicitud, si se requiere el uso de la television,
videocasetera y blu-ray;

IV.El uso de la televisién, videocasetera y blu-ray deberan ser devueltos en las condiciones en
las que fueron prestados:

V. Las y los alumnos que soliciten el uso de la sala de audio y video, deberan comprobar su
calidad de usuarios de la biblioteca con credencial vigente expedida por la misma, previo a
su escrito de solicitud de préstamo.

VI.Queda estrictamente prohibido ingresar con cualquier tipo de alimentos a la sala de audio
y video.

c. Uso de cubiculos:

| El uso de los cubiculos es para las y los alumnos, profesorado, las y los funcionarios y
personal administrativo;

Il. Para el uso de los cubiculos, las personas usuarias deberan requisitar el formato
correspondiente al registro del servicio, con dos dias de anticipacién: ’\

lll. Se debera indicar en el formato de solicitud, si se requiere el uso de la television,
videocasetera y blu-ray;

IV.El uso de la television, videocasetera y blu-ray deberan ser devueltos en las condiciones en
las que fueron prestados:
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V. Las y los alumnos que soliciten el uso de los cubiculos, deberan comprobar su calidad de

usuarios de la biblioteca con credencial vigente expedida por la misma, previo a la solicitud
de préstamo.

VI.Queda estrictamente prohibido ingresar con cualquier tipo de alimentos o bebidas a los
cubiculos.

d. Uso de los servicios digitales:

I. El uso de los servicios digitales es para las y los alumnos, profesorado, las y los
funcionarios, personal administrativo y para las y los pasantes de servicio social.

Il. Para hacer uso del servicio, deberan comprobar su calidad de usuarios de la biblioteca con
credencial vigente expedida por la misma;

[Il. Los usuarios seran dados de alta, al inicio de cada semestre;

IV.Para el acceso a la Biblioteca Digital, las personas usuarias deberan seguir las

instrucciones, que se localizan en el apartado de “Biblioteca Digital” del sitio Web de la
biblioteca.

V. La vigencia del uso de los servicios digitales sera programada, conforme al periodo vigente
del alumnado.

VI.En caso de inutilizacion de |a biblioteca digital por un periodo 30 dias naturales, se cancelara
como usuario del servicio.

VI Para el acceso a las revistas digitales, las personas que requieran el servicio deberan
solicitar el usuario y contrasefa en la Biblioteca.

CAPITULO IV
DEL HORARIO DE SERVICIOS

Articulo 20. El horario durante el cual se prestara el servicio de la Biblioteca a los usuarios sera:

|. De lunes a viernes de las 07:00 a las 19:00 horas y sabados de las 07:00 a las 14:00 horas;
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Il. Durante el periodo intersemestral, el servicio se dara de lunes a viernes de 07:00 a las 19:00
horas y sabados de las 07:00 a las 14:00 horas:

llI. El préstamo y devolucién de libros a domicilio sera de lunes a viernes de 07:00 a 19:00
horas y sabados de las 07:00 a las 14:00 horas:

IV.La expedicién de comprobantes de no adeudo de libros se efectuara de lunes a viernes de
09:00 a 18:00 horas; y

V. El servicio se interrumpira 15 minutos antes del término de la jornada laboral, a fin de que
el personal de la biblioteca realice actividades de reacomodo del acervo bibliografico y
aquellas tareas administrativas que conforme al procedimiento interno correspondan.

CAPITULO V
DE LOS USUARIOS

Articulo 21. Seran usuarios de la biblioteca, aquellos beneficiarios de los servicios proporcionados
por ésta y estara conformado por:

I. Lasy los alumnos de cualquier carrera o modalidad que se imparta en la UNEVE;
Il. Elprofesorado, investigadores y pasantes de la UNEVE:
lll. Lasy los funcionarios y personal administrativo de la UNEVE;

IV. Las personas externas que soliciten el servicio, previo cumplimiento de los requisitos que
para el disfrute de este hayan satisfecho, a ellos se les denomina “usuarios externos”; y

V. Las instituciones con quienes se establezca intercambio bibliografico, hemerografico y
cultural, cualquiera que sea su modalidad.

J—

Articulo 22. Para que el usuario pueda hacer uso del servicio de la biblioteca, debera cubrir los
siguientes requisitos y anexar la documentacion que le sea solicitada, a fin de que le sea expedida
la credencial correspondiente.

. Para los alumnos regulares:

1. Llenar la solicitud correspondiente.
2. Entregar una fotografia tamafio infantil.
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3. Fotocopia de tira de materias o historial académico vigente al momento de solicitar la
inscripcion del servicio.

Este registro tendra una vigencia igual al tiempo de duracién de la carrera que cursa, debiéndose
resellar cada semestre lectivo mediante la evidencia de tira de materias de alumnos inscritos.

ll.  Para las y los funcionarios, profesorado Y personal administrativo;

1. Llenar la solicitud correspondiente.
2. Entregar una fotografia tamafio infantil.
3. Mostrar ultimo talén de pago al momento de solicitar la inscripcion del servicio.

Este registro tendra vigencia de dos semestres, debiéndose renovar anualmente aportando el
requisito sefialado en el niumero 3.

lll.  Para las y los pasantes, prestadoras y prestadores de servicio social:

1. Llenar la solicitud correspondiente.
2. Entregar una fotografia tamafio infantil.
3. Mostrar carta de servicio social actualizada al momento de solicitar la inscripciéon del
servicio,
Este registro tendra una vigencia maxima de un semestre y podra ser renovado por hasta dos
periodos similares, previa actualizacion de la credencial.

IV. Para las y los alumnos de Maestria:

1. Llenar la solicitud correspondiente.
2. Entregar una fotografia tamafio infantil.
3. Presentar copia fotostatica del formato de inscripcion donde muestre el periodo en el que

Se cursara

Este registro tendra vigencia de cuatro semestres.

Para las y los alumnos que soliciten baja temporal o definitiva, deberan entregar la credencial de la
biblioteca para ser destruida y asi poder obtener el sello y firma del formato de no adeudo.

Articulo 23. Los egresados, y los alumnos no inscritos y usuarios externos deberan consultar la
informacién documental exclusivamente en la sala de lectura.
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Articulo 24. La credencial para hacer uso del servicio de la biblioteca a la que se refiere el articulo
22 sera Unica e intransferible, cuya primera expedicion para usuarios internos sera sin costo, no asi
la reposicién que tendra el costo que determine el Reglamento General de cuotas de la UNEVE: por
lo tanto, el titular de esta sera responsable del uso que se le dé a la misma.

De igual forma, la persona que firme la boleta de preéstamo sera la responsable de la devolucién de
la obra y, en su caso, de su reposicion.

CAPITULO VI
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 25. Son derechos de los usuarios:
|. Tener acceso a la biblioteca dentro del horario de servicio;
Il.  Obtener el préstamo interno de aquella o aquellas obras que le sea necesario consultar;

lll.  Los usuarios internos obtener el préstamo a domicilio, Unicamente de aquella o aquellas
obras que sean susceptibles de ese tipo de préstamo;

IV.  Consultar el material bibliografico que requiera dentro de la sala de lectura;
V. Que le sea facilitado material bibliografico tal como fotocopias, grabaciones y otros
analogos, en los términos de la fraccion IV del Articulo 15 del presente ordenamiento;

quedando entendido que siempre sera con fines académicos;

VI.  Recibir orientacién e informacion sobre los servicios que preste la biblioteca

VIl Sugerir nuevos titulos que a su criterio deben formar parte del acervo de la biblioteca;

VIIl.  Proponer todas aquellas medidas que ayuden a brindar un mejor servicio a la comunidad:
y

IX.  Las demas que se lleguen a establecer.
Articulo 26. Son obligaciones de los usuarios.
|. Cumplir este Reglamento;

Il.  Hacer uso de las instalaciones de la biblioteca unicamente dentro del horario establecido
para ello;
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Guardar absoluto silencio dentro de la sala de lectura;

Abstenerse de introducir alimentos, asi como cualquier tipo de bebidas al interior de las
instalaciones de la biblioteca:

Abstenerse de introducir mochilas, maletas, portafolios o cualquier otro similar a la sala de
lectura;

Abstenerse de introducir aparatos o instrumentos musicales de cualquier naturaleza al
interior de la biblioteca y que causen molestia a otros usuarios 0 bien que alteren el orden
que se debe observar en el mismo:

Abstenerse de mutilar, rayar, romper, maltratar o alterar el contenido de las obras que
forman parte del acervo de la biblioteca

Abstenerse de arrojar basura o dejarla en el interior de la biblioteca;

Abstenerse de sacar del local de la biblioteca cualquier obra o material, sin antes cumplir
con los requisitos establecidos para ello:

Abstenerse de devolver las obras después del tiempo durante el cual le fue prestada, tratese
de préstamo a domicilio o de consulta en la sala:

Abstenerse de ceder, prestar o transferir la credencial que lo acredite como usuario a
cualquier tercero, sea o0 no miembro de la comunidad de la UNEVE;

Abstenerse de hacer mal uso de las instalaciones de la biblioteca:

Respetar y hacer respetar al personal administrativo, asi como a los otros usuarios de la
biblioteca;

Abstenerse de darle un uso distinto al académico a las obras que forman parte del acervo
de la biblioteca;

Cubrir, cuanto le sean requeridos, los posibles dafios, perjuicios o perdidas de material que
cause al acervo propiedad de la biblioteca; y

Los demas que se lleguen a establecer.
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CAPITULO Vii
DE LAS SANCIONES.

Articulo 27. Independientemente de las sanciones previstas por la normatividad interna que rige en
la UNEVE, los usuarios de la biblioteca seran responsables particularmente por el incumplimiento
de las presentes disposiciones, las que podran ser aplicadas en forma individual o colectiva.

Articulo 28. A los usuarios que incurran en faltas a las presentes disposiciones les seran aplicadas
las siguientes sanciones:

l. En caso de que sea sorprendido alterando, arrancando, removiendo o sustrayendo la
identificacién de los materiales de la biblioteca o cualquiera de los documentos de control
de préstamo, sera suspendido hasta por tres meses en todos sus derechos como usuario
de la biblioteca, contados a partir de la fecha de la comisién de la falta. En caso de
reincidencia en su conducta le sera aplicada una suspension por seis meses;

Il.  En caso de que un usuario interno sea sorprendido sustrayendo sin autorizacion, en forma
intencional o no, cualquier material propiedad de la biblioteca, sera suspendido hasta por
seis meses a partir de la comisién de la falta. En caso de reincidencia sera sujeto de que
se le finque responsabilidad, segtn la normatividad institucional que le aplique;

lll. Si es sorprendido causando dafios a los materiales documentales, grabados,
computarizados, o bien al mobiliario o instalaciones de la biblioteca, independientemente
de que le sea exigida la reparacién del dafio, ya sea mediante su pago, reposicién o pago
del proceso técnico, serd suspendido hasta por seis meses a partir de la comisién de la
falta; en caso de reincidencia sera sujeto de que se le finque responsabilidad, segun la
normatividad institucional que le aplique;

IV. " En caso de pérdida de los materiales que le hubieran sido prestados por la biblioteca, el
usuario debera reponer dicho material en un término no mayor de quince dias naturales
improrrogables o bien debera pagar integramente el proceso técnico para su reposicién:
tratandose de materiales descontinuados o especiales, debera reponerlo con un material
de similar tematica y costo. |

V. La persona responsable de la biblioteca tendra la facultad de gestionar donaciones que
permitan reponer el material dafiado, extraviado o por alguna causa extraordinaria, en su
caso los deudores, deberan cuidar que el material substituido corresponda en titulo y autor
con el material dafiado o extraviado y en caso de que no se encuentre en el mercado podra
proponer al deudor reponga el bien con material vigente que cubra el tema de la obra,
aunque el autor sea diferente. En caso de no conseguir donaciones para la reposicion,
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solicitara la compra del material dafiado o perdido con autorizacién de la o el Rector de |a
Universidad.

VI.  El no devolver oportunamente a la biblioteca el material dado en préstamo sera causa de
sancion en los siguientes términos:

a) El dicente regular que no devuelva los materiales bibliograficos dados en préstamo
debera hacer el pago de una penalidad por libro equivalente al 15% de la UMA vigente
por cada dia de retraso hasta un méximo de seis dias: del séptimo dia al décimo segundo
en adelante la penalidad sera de un 20% de la UMA por cada dia: del dia décimo tercero
en adelante la penalidad sera del 25% de la UMA por cada dia. En caso de reincidencia
se le suspendera en sus derechos al uso de la biblioteca por un término de seis meses,

a partir de la comision de la falta; para esta penalidad se tomaran todos los dias naturales
de retraso;

b) Las y los alumnos que se encuentre en tramite de titulacion y que no devuelva los
materiales bibliograficos dados en préstamo, no se le entregara el comprobante de NO

ADEUDO hasta que los devuelvan y cubra la penalidad correspondiente, que establece
el numeral que antecede;

c) Por lo que hace al profesorado que no devuelva en el tiempo establecido por el presente
Reglamento los materiales bibliograficos dados en préstamo, pagara la penalidad
correspondiente, sefialada en el punto nimero uno, y en caso de reincidencia se le
suspendera en sus derechos al uso de la biblioteca por un término de seis meses, a
partir de la comision de la falta.

VIl.  Los docentes que en forma individual o colectiva incumplan con las obligaciones que le
imponen las fracciones I, IV, V, VI, VIl y XI del articulo 26 del presente ordenamiento, en
primera instancia sera amonestado por escrito, marcandose copia a su expediente. En caso
de reincidencia sera suspendido en sus derechos como usuario hasta por seis meses. Para
los casos que se prevén en las fracciones Ill, V y VI, el personal de la biblioteca podra
auxiliarse del cuerpo de vigilancia a fin de guardar el orden y la disciplina dentro del recinto

Articulo 29. A las personas pasantes y prestadores de servicio social de la UNEVE que incurran en
alguna de las faltas mencionadas en las presentes disposiciones se les aplicaran las sanciones que
procedan, segun el caso, marcandose copia de esta sancién a su expediente, en caso de ser
pasante, al Departamento de Servicios Escolares a fin de que no realice ningun tramite a su favor
hasta en tanto éste no demuestre fehacientemente que cumplié con su sancion.

Secretaria de Educacién
Subsecretarfa de Educaclén Superior y Normal

Av. Central S/N Esq. Leona Vicario Col. Valle de Aniahuac Seccién A

Ecatepec de Morelos, Estado de México C.P. 55210 Tel.: 50 01 14 00
www.uneve.edu.mx



b comemooe . |EDOMEX

S, RESULTADC
“2021: “Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México.”

Articulo 30. Al profesorado y personal administrativo que incurran en alguna de las faltas
mencionadas en estas disposiciones, se les aplicaran las sanciones o medidas disciplinarias que
procedan de acuerdo con la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios,
aplicandose supletoriamente aquellas que procedan de acuerdo con la Ley Federal del Trabajo o
bien en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Articulo 31. Tratandose de usuarios externos, y para el caso de que causen dafios al material
bibliografico o a las instalaciones la UNEVE se reserva el derecho de ponerlos a disposicion de las
autoridades del fuero comun, a fin de que se proceda como corresponda y conforme a derecho.

Articulo 32. Las faltas cometidas por los usuarios de la biblioteca en otras bibliotecas o Centros de
Documentacion con los que la UNEVE tenga convenios de préstamos inter bibliotecarios o de uso
de sus acervos y bibliotecas, podran ser sancionados por éstas de acuerdo con su normatividad
interna, situacién que sera considerada por la UNEVE como si la falta hubiese sido cometida en esta
Universidad para los efectos disciplinarios conducentes.

Articulo 33. Para el caso de que las faltas descritas fuesen cometidas contra materiales histéricos
o0 dados en custodia a la biblioteca, la Rectoria formara una comision especial integrada por expertos
en la materia, ya sea de la UNEVE o de otras instituciones, a fin de que valoren los dafios y
determinen la sancién a que haya lugar; todo ello debido a la naturaleza propia de los materiales o
bienes de que se pudiera tratar.

Articulo 34. Las sanciones no graves que prevé el presente ordenamiento y que no estan
reservadas para otra autoridad universitaria, podran ser aplicadas por la persona titular del
Departamento de Servicios Bibliotecarios en el &mbito de su competencia.

Articulo 35. Las situaciones no previstas en el presente Reglamento seran resueltas por la persona
titular del Departamento de Servicios Bibliotecarios y en su caso por la Secretaria Académica, en
términos de lo dispuesto por la legislacion universitaria; quienes también podran dar vista de los
hechos a la persona titular de la oficina de Abogacia General e Igualdad de Género de la institucion.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Publiquese el presente Reglamento en la Revista digital “SoyUNEVErsitario”, Organo
Oficial de Difusién de la UNEVE.

SEGUNDO. - Este Reglamento entrara en vigor, al siguiente dia de su publicacién en la Revista
digital “SOYUNEVERSITARIO”, Organo Oficial de Difusion de la UNEVE.
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TERCERQO. - Se abroga el Reglamento de la Biblioteca, publicado el 6rgano oficial de difusién de la
UNEVE; aprobado por el H. Consejo Directivo en su Centésima Segunda Sesion Ordinaria,
celebrada el dia 04 del mes de diciembre del afio dos mil dieciocho.

El presente Reglamento fue aprobado en la Centésima Décimo Tercera sesién ordinaria del Consejo
Directivo de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, telebrada en Ecatepec de Morelos, Estado
de México, el dos de octubre del afio dos mil veinte.

)

“NON NOVA, SED

US NOVA”

-

MTRO. JOSE ARTU CHO LINARES

" Incluye las observaciones hechas en el oficio 210000065/1902/2020, suscrito por la Coordinadora de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género de la
Secretaria de Educacién.
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