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ACTA DE LA NOVENA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE ECATEPEC.

En la Sala de Rectores de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, siendo las catorce horas del dia quince
de marzo del dos mil veinticuatro se reunieron la Maestra; Rosa Isela Saldafia Gomez, Jefa del
Departamento de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién suplente del Contador
Publico ; Eder Josseman Castro Martinez, Encargado del Despacho de los Asuntos de la Rectoria, el Técnico
en Contabilidad; Jorge Dominguez Enciso, Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la UNEVE, as{
como las personas Responsables de archivos de tramite de las unidades administrativas o equivalentes
productoras de la documentacion, con el objetivo de llevar a cabo la Novena Sesiéon Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec y dar cumplimiento a lo
consignado en el Libro Primero “De la Organizacién y Administracién Homogénea de los Archivos”, Titulo
Segundo “De la Gestién Documental y Administracién de Archivos”, Capitulo II “De las Obligaciones”, articulo
11, fraccién Il y en el articulo transitorio décimo primero, de la Ley de Archivos y Administracién de
Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno”, el 26
de noviembre de 2020, dio inicio la sesién bajo el siguiente:

Bienvenida.

Mtra. Rosa Isela Saldafia Gémez jefa de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién
dio la bienvenida y agradece la presencia de las personas servidoras publicas convocadas, manifestando a los
presentes que el objetivo es llevar a cabo la Novena Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la
Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.

1. Lista de asistencia y declaracién de quérum.
-La:sesién dio inicio con el quérum legal existente, declarandose totalmente instalada la Novena Sesién

‘Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.

2. Lecturay aprobacion del orden del dia.

Continuando con el desahogo de la Sesién, el responsable del Area Coordinadora de Archivos procedié

a dar lectura al orden del dia: %\;&
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""2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre v Soberano de México”

Orden del dia

1. Pase de listay declaratoria del quérum.

Lectura y aprobacion del orden del dia.

3. Aprobacion del acta de la sesién anterior.
3.1 Actadela VIII Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del

Valle de Ecatepec.

4. Discusion y resolucion de los asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional de

Archivos.

4.1 Presentaciény en su caso, aprobacion del Primer Avance del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024.

Seguimiento de acuerdos de sesiones anteriores del Sistema Institucional de Archivos.

6. Asuntos Generales.

L

4

El responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema Institucional
de alglin comentario al respecto.

Al no haber ninglin comentario se sometié al pleno dicha peticién, una vez analizado, se tomé el
siguiente acuerdo:

UNEVE/SIA/01/09/2024.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron por
unanimidad el orden del dia.

3. Aprobacion del acta de la sesion anterior.
El responsable del Area Coordinadora de Archivos solicité obviar la lectura del Acta de la Octava Sesién

Ordinaria del Sistema Institucional de Archivo, debido a que fue enviada con anterioridad para recabar
las firmas correspondientes se hizo hincapié en que efectivamente se cont6 con la totalidad de las
firmas y solicité a los miembros del Sistema Institucional de Archivos su aprobacién; tomando el
siguiente acuerdo.

UNEVE/SIA/02/09/2024.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprobaron por
unanimidad el acta de la VIII Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos.

3. Discusion y resolucion de los asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional de
Archivos.

4.1 Presentacién y, en su caso, aprobacién del Primer Avance del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024.
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72024, Aiio del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

Con fundamento en los articulos del Capitulo V de la Planeacién en Materia Archivistica, presentamos

para conocimiento el primer informe (trimestral) de las actividades realizadas por el Area ‘
Coordinadora de Archivos, detallando el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2024. (L

De acuerdo con el cronograma PADA 2024, en el primer trimestre se tuvo cumplimiento del cien por
ciento en ocho actividades de nueve: Solicitar al Departamento de Informatica la publicacién de la
informacién en materia archivistica; la obtencién del calendario de cursos, capacitaciones o

-~
diplomados del Archivo General del Estado de México. é
.|
; (
En cuanto a concentrar las constancias de cursos, capacitaciones o diplomados del Archivo General del
Estado de México, durante el primer trimestre se impartieron tres capacitaciones de las cuales 24 de c
los 28 Responsables de Archivo en Tramite cuentan con al menos una constancia logrando con ello el =
ochenta y cinco por ciento; con respecto a la actualizacién del Cuadro General de Clasificacién

[
Archivistica se ha logrado el ochenta por ciento. r\\
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1. Elaboracién y Aprobacién del
Programa Anual de Desarrollo 100%

Archivistico 2024, en el portal institucional.

O
El programa fue elaborado, aprobado y publicado ¥
\J

2. Actualizacion del Inventario El inventario General de Archivo fue publicado en
: 100% g
General de Archivo. el portal institucional.

3. Actualizacion de la Guia de Simple La Guia Simple de Archivo fue publicada en el
: 100% o .
de Archivo. portal institucional.

Mediante el oficio 228C24010/122/2024, se

solicit6 al Archivo General del Estado de México,

la revalidacién del Cuadro General de "
80% Clasificacion Archivistica.

En espera de respuesta.

4. Actualizaciéon del Cuadro Genéral
de Clasificacién Archivistica (CGCA).

i

Solicitamos 5 publicaciones al Departamento de

Informatica. §

5. Solicitud al Departamento de * Guia Simple de Archivos.
Informatica la publicacién de la 100% * Inventarios Generales. Qg
informacion en materia archivistica. e Informe Anual PADA 2023 y PADA 2024. )
- * Acta de la III Sesion Ordinaria del GI. %\C

* Acta de la VIII Sesion Ordinaria del SIA. 3
6. Obtener el calendario de cursos, Por correo electrénico el dia 16 de enero del 2024 § A
capacitaciones o diplomados del 100% el Archivo General del Estado de México puso en | %
Archivo General del Estado de su portal el Programa de Formacién en Gestion |
Meéxico. Documental y Administracién de Archivos 2024.

A través del correo electrénico de archivo el dia 4
7. Compartir entre las unidades 16 de enero, se dio a conocer a los responsables /
administrativas el calendario de 100% de Archivo en Tramite, el Programa de Formacion
actividades de capacitacion. en Gestion Documental y Administracién de

N

Archivos 2024.

Se han obtenido dos constancias de los cursos
impartidos por el Archivo General del Estado de
Mexico, de los cuales XX de los 28 responsables
de archivo de tramite.

Se han llevado a cabo dos reuniones con las areas
acadeémicas para tener el archivo de cada una de
estas en el orden correspondiente, brinddndoles
asesoria si asi la requieren.

8. Cursos tomados en el primer
trimestre por los integrantes 100%
responsables de Archivo en Tramite.

9. Reuniones con los responsables de
Archivos de Tramite de las areas 100%
académicas.
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El responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema Institucion
de algin comentario al respecto. Al no haber ninglin comentario y una vez analizado se someti6 al pleno Y
para su aprobacién. Este fue aprobado.
UNEVE/SIA/03/09/2024.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprobaron el primer avance
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024.
4. Seguimiento de acuerdos de sesiones anteriores del Sistema Institucional de Archivos. =~
El responsable del Area Coordinadora de Archivos dio lectura al seguimiento de acuerdos: B
ey e ; En
Acuerdos Ord Ext Descripcion Responsable | Seguimiento | Concluido
Proceso | |
Los integrantes del Publicacion N
Sistema del Programa
Institucional de . Anualde (
Archivos aprobaron ATea Desarrollo
UNEVE/SIA/07/08/2024 X Coordinadora s X
el Programa Anual — Archivistico
de Desarrollo " | (PADA) 2024
Archivistico (PADA) en el Portal “
2024. Institucional.

Una vez concluida la lectura, el responsable pregunto a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos la \
existencia de algiin comentario al respecto. Al no haberse registrado ningtin comentario, la Maestra Rosa Isela
Saldaiia Gémez, considero pertinente pasar al siguiente punto.

El responsable del Area Coordinadora de Archivo dio lectura al seqguimiento de acuerdos de sesiones anteriores
del Sistema Institucional de Archivo. Una vez concluida la lectura, el responsable del Area Coordinadora de
Archivo pregunto a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos la existencia de algin comentario al
respecto. Al no haber registrado ningiin comentario, la maestra Rosa Isela Saldafia Gémez, considero
pertinente pasar a otro punto.

Una vez agotados los puntos del orden del dia y no haber ningiin comentario al respecto el responsable del Area
Coordinadora de Archivo dio por concluida la Octava sesion del Sistema Institucional de Archivos de la
Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, Siendo las catorce horas con dieciséis minutos del dia quince de
marzo de 2024.
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5. Asuntos Generales.
El responsable del Area Coordinadora de Archivo informa que no se cuenta con Asuntos Generales. @/

Acuerdos

Acuerdo

Los integrantes del Sistema Institucional
UNEVE/SIA/01/09/2024 |de Archivo aprobaron por unanimidad el Concluido
orden del dia.

Los integrantes del Sistema Institucional
de Archivos aprobaron por unanimidad el

Texto Estatus E@
(
S

LINEVE/SHL/ 02/ 08//2024 acta de la VIII Sesién Ordinaria del Conelado A
Sistema Institucional de Archivos. \
Los integrantes del sistema Institucional

UNEVE,/SIA/03/09/2024 de Archivos aprobaron el primer avance Eandliids “

del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024.

Maestra Rosa Ise, ldaiia Gomez
, Planeacién, Programacion

Jefa de la Unidad de Informacid

y Evaluacign y Vocal

Suplente del Encargado del Despacho de los Asuntos de la

Rectoria

de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec

Responsable de Arthivo de Tramite de la

Direccién de Promocién y Extension Universitaria.

Av. Central S/N esq. Leona Vicario, Col. Valle de

Por los integrantes del SIA

777
/ééﬂ. Quz 51&/
Mtra. Elsa Silvia Rangel Granados

Responsable de Archivo en Tramite
Psicologa.
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""2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

C. Elizabeth Bev¥nardino Olvera
Responsable de Archivo de Tramite
i Rectoria.

Responsabl

C. Axel Roldan'Hernandez
Responsable de Archivo de Tramite del
Organo Interno de Control.

Lcda. Mayuli Ivette Coronado Fernandez
Responsable de Archivo de Tramite de la

Direccidén de la Licenciatura en Gastronomia Nutricional.

C. Ana Paola Tafoya Luna
Responsable de Archivo en Tramite
Seguimiento de Egresados y Educacién Continua.

C. Meria Elga"tl);ornio Garcia
Responsable-d€ Archivo de Tramite del
Departamento de Servicios Escolares.

)m-’

Lcda. Marisela Itzaydna Ramirez Arroyo
Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

Lcdo. Josué Alejandro Arredondo Miranda
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Capital Humano.

Ing. Lugit Castillo Muiioz

Responsable de Archivo de Tramite de la
Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y
Evaluacién.

C. Alejandro Luis Sanchez
Responsable de Archivo de Tramite de la
Secretaria Administrativa.

. Rita Nuiiez Rodriguez
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direcci6n de la Ingenieria en Logistica Aeroportuaria.

Lcda. Jessica Mufioz Sanchez
Responsable de Archivo ramite de la Direccién de la
Licenciatura en Acupunttira Humana Rehabilitatoria.
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Lcda. Ta {sch\altamirano
Responsable de™ o0 de Tramite del
Departamento de Servicios Bibliotecarios.

C. Cinthia Nayeli‘Sanchez Barcenas
Responsable de Archivo de Tramite de la
Clinica Integral Universitaria:

C. Guadalu bel Miranda Eleno
Responsable de Archivo de Tramite del

Del Departamento de Planeacién y Calidad Institucional.

Mtra. Barbara Alexa Aguirre Gémez
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de Ingenieria en Comuyficacién Multimedia.

Responsa ble de Archivo de Tramite del
Departamento de Vinculacién y Difusién.
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"2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

Lcdo. Fernando Yair De la Torre Niiiez
Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién de la
Licenciatura en Gerontologia.

C. Stephany Mariana Rojas Castillo
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de la Licenciatura en Humanidades Empresa.

es Sanchez Lopez
Responsable de Afchivo en 'I\(amgce del Departamento de
Informatic

P Cery
TSU. Daniel %arcia Cortés

Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Actividades Culturales y Deportivas.

Mtra. Adaia Rodriguez Sole
Responsable de Archivo de Tramlte dela
Direccién de la Licenciatura en Quiropractica.

-z
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anille-Rivera P.T. So

&d. ¢ uadalupe Vargas Villanueva
Responsable de Archivo en TI>émite del Area de Auditorfa. Resp

able de Archivo de Tramite de la

Secretaria Académica. \

Dra.
Responsable de Archivo en Tramite del Servicio Médico.

N

Estas firmas corresponden al Acta de la Novena Sesion del Sistema Institucional de Archivo de la Universidad Estatal del Valle de
Ecatepec, celebrada el 15 de marzo de 2024.
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