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ACTA DE LA SEXTA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE
ECATEPEC.

En el area contigua a la Sala de Rectores de la Universidad Estatal del Valle de Ecatepec, siend
las doce horas con ocho minutos del catorce de junio de dos mil veintitrés se reunieron el Maestro;
José Arturo Camacho Linares, Rector, la licenciada; Ménica Zaiiga Salas, Responsable del
Area Coordinadora de Archivos de la UNEVE, asi como las personas Responsables de archivos
de tramite de las unidades administrativas o equivalentes productoras de la documentacién, con
objeto de llevar a cabo la Sexta Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la
Universidad Estatal del Valle de Ecatepec y dar cumplimiento a lo consignado en el Libro Primero
“De la Organizacion y Administracion Homogénea de los Archivos”, Titulo Segundo “De la Gestion A
Documental y Administracion de Archivos”, Capitulo Il “De las Obligaciones”, articulo 11, fraccién E

II'y en el articulo transitorio décimo primero, de la Ley de Archivos y Administracién de \K
Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Periédico Oficial “Gaceta de \
Gobierno”, el 26 de noviembre de 2020, dio inicio la sesién bajo el siguiente:

AL N~
Desarrollo de la sesién \3
1. Lista de asistencia y declaracion de quérum. %
La sesion dio inicio con el quérum legal existente, declarandose totalmente instalada la Sexta
Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Estatal del Valle de Qy
Ecatepec.

2. Lecturay aprobacioén del orden del dia.

Continuando con el desahogo de la Sesién, la responsable del Area Coordinadora de Archivos
procedié a dar lectura al orden del dia:

1.  Pase de lista y declaratoria del quérum. /
2.  Lecturay en su caso aprobacion del orden del dia. ‘
3. Aprobacién del acta de la sesion anterior. )
3.1 Acta de la V Sesiéon Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la
Universidad Estatal del Valle de Ecatepec.
4. Discusion y resolucion de los asuntos para los que fue citado el  Sistema
Institucional de Archivos. XL
4.1 Presentacion y en su caso aprobacién del Segundo Avance del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.
5.  Seguimiento de acuerdos de Sesiones Anteriores del Sistema Institucional de B(

Archivos
6.  Asuntos generales.
6.1 Presentacion para conocimiento de la Reuniéon de Trabajo de manera virtual con A\

el Archivo General del Estado de México. g
La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema
Institucional de algun comentario al respecto. (\'\ ?p

Al no haber ningin comentario se sometié al pleno dicha peticién, una vez analizado, se tom6
el siguiente acuerdo:

UNEVE/SIA/01/06/2023.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron por §§
unanimidad el orden del dia.
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3. Aprobacion del Acta de la Sesién Anterior.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos solicité obviar la lectura del Acta de Ia
Quinta Sesion Ordinaria del Sistema Institucional, debido a que fue enviada con anterioridad
para recabar las firmas correspondientes se hizo hincapié en que efectivamente se conté con
la totalidad de las firmas y solicité a los miembros del Sistema su aprobacién; tomando el
siguiente acuerdo:

UNEVE/SIA/02/06/2023.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron por
unanimidad el acta de la Quinta Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos.

4. Discusion y resolucion de los asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional

de Archivos.

4.1 Presentaci6n y, en su caso, aprobacion del Segundo Avance del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

Con fundamento en los articulos del capitulo V de la Planeacién en Materia Archivistica,
presentamos para conocimiento el informe trimestral de las actividades realizadas por el Area
Coordinadora de Archivos, detallando el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2023.

De acuerdo con el cronograma del PADA 2023, se tuvo cumplimiento del 100 por ciento en
cinco actividades: Obtener la validacion por el Archivo General del Estado de México al
Cuadro General de Clasificacion Archivistica; Solicitar al Departamento de Informética la
publicacion de la informacién en materia archivistica; Integrar la Guia Simple de Archivos;
Concentrar los inventarios generales y publicarlos y la Solicitud de Insumos (folders, equipos
para digitalizar).

En cuanto a concentrar las constancias de cursos, capacitaciones o diplomados del Archivo
General del Estado de México, de siete capacitaciones realizadas contamos con 15
constancias de 27 responsables logrando con ello el 55.6 por ciento; Elaboracién de
infografias en materia archivistica y publicarlas, aun estamos en espera de la validacién por
parte del Departamento de Vinculacion y Difusion, para poder solicitar su publicacion en el
portal institucional.

Con respecto a las actividades de: Evaluar la pertinencia de los instrumentos de control y
consulta archivistica implementados; Solicitar el mobiliario para el &rea fisica y Dar
continuidad a las gestiones para la creacion y equipamiento de Archivo en concentracion, el
cumplimiento se reportara en los siguientes trimestres ya que para la realizaciéon de estas
actividades se necesitan a probaciones por otra instancia, mismas que estan en gestion.

2do. Avance del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.
b Actividad . ' | Cumplimiento | "0 7 - Evidencia Documental il SRR
Obtener la validacién del Archivo General del | 100% | El Archivo General del Estado de México emite el Dictamen de Registro y Validacion el dia |
| Estado de México. 1 - | 9demayode 2023.
Concentrar las constancias de cursos,
capacitaciones o diplomados del Archivo 55.6%
. General del Estado de México, sifueraelcaso. =

. De enero a junio se han impartido 7 de capacitaciones de las cuales contamos con 15 |
| constancias de 27 responsables.
| Solicitamos 7 publicaciones al Departamento de Informatica.
| o Guia Simple de Archivos.
1er Avance del PADA 2023.
Inventarios Generales.
Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
Informe Anual PADA 2022 y PADA 2023.
Acta de la | Sesion Extraordinaria del SIA.
__Acta de la V Sesién Ordinaria del SIA.

Solicitar al Departamento de Informatica la
publicacién de la informacién en materia 100%
| archivistica. |
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J Elaboramos infografias con los temas:

. Archivo de Tramite.

80% . Ciclo Vital del Documento de Archivo.
| e Sistema Institucional de Archivos.

| Mismas que fueron enviadas al Departamento de Vinculacién y Difusién para su velidacion. |

Elaborar infografias en materia archivistica y |
| publicarlas. |

| Los responsables de Archivo en Tramite integraron la Guia Simple de Archivo§ de sus |

Integrar la Guia Simple de Archivos. . 100% unidades administrativas y el Area Coordinadora de Archivos unié la general, la\cual se
{ | encuentra publicada en el Portal Institucional. 2 |
Concentrar los inventarios genera!es y | 100% Los responsables de Archivo en Tramite mtegraron los Inventarios Generales | por rcada érea {

| _publicarlos. g :
| Evaluar la pemnenua de los instrumentos de La evaluacion se pospone derivado a que estaen proceso la elaboracion del Plan de TrabaJo {
| _control y consulta archivistica implementados. | __para la integracion de las Fichas Técnicas de Valoracion.

Solicitud de Insumos (folders, equipos para {

1 oo% ~ | Realizamos la solicitud de folder para el ejercicio 2023, mismos que fueron entregados a las |

los cuales se encuentran publicados en el Portal Institucional.

|_digitalizar). ...~ | unidades administrativas. =
| Solicitar el moblhano para e el érea fnsu::a | 0% | Debidoaquenose cuenla oon un espacpo ﬂsnco no. es pos:b|e sohcular e! mobmano B
| Dar continuidad a las gestiones para la | |

| creacion y equipamiento del Archivo en [ 0% . Aln no contamos con la designacién del espacio fisico.

|_concentracioén. et : 1 | ’

La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema
Institucional de algin comentario al respecto. Al no haber ninglin comentario y una vez
analizado se sometié al pleno para su aprobacién, tomandose el siguiente acuerdo:

UNEVE/SIA/03/06/2023.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprobaron el
Segundo Avance del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

5. Seguimiento de acuerdos de Sesiones Anteriores del Sistema Institucional de Archivos.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos dio lectura al seguimiento de acuerdos:

Responsabl

Acuerdo Descripcion

ipcio 5 Seguimiento Concluido En Proceso
Los integrantes del Sistema
Institucional de  Archivos ; ;

aprobaron gestionar ante el Area ELAJZT;::ZE;TS?AF g’l cE:::gz
UNEVE/SIA/04/04/2022 X Archivo General del Estado | Coordinadora d6 Reglétro ¢ Vaiidacién el dia X
de México la Validacién del | de Archivos. | g® T80 ¥ V2 X8
Cuadro General de Y :
Clasificacion Archivistica.

L?
Los integrantes del Sistema
Institucional de  Archivos i

\

; Area i
aprobaron el Primer Avance i Publicamos en Avance en el
UNEVE/SIARSOW2e23 X del Programa Anual de (;oeo;g(l:r;:\tli:sra Portal Institucional. %
Desarrollo Archivistica :

(PADA) 2023.

Una vez concluida la lectura, la responsable pregunto a los integrantes del SIA la existencia de
alguin comentario al respecto. Al no haberse registrado ningiin comentario, el maestro José Arturo
Camacho Linares, considero pertinente pasar al siguiente punto.

6. Asuntos generales.

6.1 Presentacion para conocimiento de la Reunién de Trabajo de manera virtual con el
Archivo General del Estado De México.

Con oficio 207B02010/276/2023 del 30 de mayo del presente afio, el director general del %
Archivo General del Estado de México dio a conocer que se llevaran a cabo reuniones de

trabajo con los responsables de las Areas Coordinadoras de Archivo, con el propésito de

verificar el cumplimiento normativo en materia archivistica.

Siendo asi, que el dia 5 de junio del presente afios el Area Coordinadora de Archivos de la : ,j

UNEVE atendié dicha reunién con los siguientes resultados:
Qs
S :
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I. Operativo
No a. Sistema Institucional de Archivos Cumplimiento
1 Nombramiento o designacion de la persona responsable del Area 100%
Coordinadora de Archivos (articulo 27 de la Ley).
7 7 = La Universidad deberd nombrar al responsable del Area de
2 A’\:' :gzg;zrglggﬁ e‘; pi?\?grr::ic;?: n?:u‘fgsg :::;OC‘:;)S jeomponsablagar.de 0 e Correspondencia de acuerdo con el articulo 29 de la Ley de Archivos
; y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios.
Cumplimiento parcial, debido a que se cuenta con los
Nombramiento o designacion de las personas responsables de los Archivos de | nombramientos, sin embargo, deberan actualizarse fundamentados
3 Tramite de las unidades administrativas de cada sujeto obligado (articulo 30 de | con el articulo 30 de la Ley de Archivos y Administracion de
la Ley). Documentos del Estado de México y Municipios, derivado a que los
lineamientos se encuentran a la fecha derogados.
Nombramiento o designaciéon de la persona responsable del Archivo de 9 Umver5|dad_ §ebera designary nomb'raral tesponsable de) Archlvo
4 Concentracion del sujeto obligado (articulo 31 de la Ley). en Cor_:c_e ntrag:!on daacuerdo colblaliclln 3 della'Ley de Arjc_hwos
y Administracion de Documentos del Estado de Méxieo y Municipios.
En caso de contar con Archivo Histérico, tener el nombramiento o designacién
5 de la persona responsable del Archivo Histérico del sujeto obligado (articulo 33 N/A
de la Ley).
6 Documento administrativo que dé cuenta de la Instalacién del Sistema 100%
Institucional de Archivos (preferentemente).
b. Grupo Interdisciplinario
Integrar el Grupo Interdisciplinario por las personas titulares de las unidades
administrativas con las funciones o atribuciones homédlogas siguientes: Cumplimiento parcial ya que cuenta con Ia instalacién, pero no con
1 #uridicla; Plzne'aciép v/ mej;)ra regulaton'aé Coor?inaciér:j Cg Arc.}hivlos; las figuras de acuerdz con el articulo 50 de la Ley cie Archivos y
ecnologias de la informacién; Transparencia; Organo Interno de Control; y las 5 o ez i
Areas o unidades administrativas productoras de la documentacién (articulo 50 AR Ron de Documantos deh ESad.deiNseiiesiy Municipios.
de la Ley).
2 Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario (articulo 54 de la Ley). 100%
Il. Instrumentos de Planeacion
a. Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
1 El Area Coordinadora de Archivos elaborara el PADA 2023 (articulo 28, fraccion 100%
Il de la Ley).
2 El sujeto obligado debera publicar en su portal electrénico el PADA 2023 en los 100%
primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal (articulo 23 de la Ley).
3 Elaborar y publicar el Informe Anual sobre el PADA 2022 en el mes de enero 100%
del afio 2023 (articulo 26 de la Ley).
lll. Instrumentos de Control Archivistico
a. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
El Area Coordinadora de Archivos, con la colaboracién de los responsables de
los archivos de tramite, el archivo de concentracién y, en su caso, histérico,
1 elaboraré los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley, entre 100%
éstos el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y solicitar al Archivo
General del Estado de México llevar a cabo su registro y validacion (articulo 28
fraccion | y 101 fraccién V de la Ley).
Los sujetos obligados deberan poner a disposicion del publico los instrumentos
2 de control archivistico, entre éstos el Cuadro General de Clasificacidn 100%
Archivistica (articulo 13 de la Ley).
3 Aplicacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica. 100%
b. Catalogo de Disposicién Documental
El Area Coordinadora de Archivos debera elaborar, con la colaboracién de los
responsables de los Archivos de Tramite, de Concentracién y, en su caso,
Histérico, los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley, entre
1 éstos, el Catalogo de Disposicion Documental, correspondiendo al Grupo 25% en proceso de integracion.
Interdisciplinario coadyuvar en el establecimiento de los valores, vigencias,
plazos de conservacion y disposicion documental de las series documentales
producidas por el sujeto obligado (articulo 28 fraccion | y 50 de la Ley).
IV. Instrumentos de Consulta Archivistica
a. Inventario General de Archivo
11 Los sujetos obligados deberan elaborar y poner a disposicion del publico el 100%
: Inventario general de archivo (articulo 13 de la Ley).
V. Guia Simple de Archivos
11 Los sujetos obligados deberan contar y poner a disposicion la Guia Simple de—l 100%

Archivos (articulo 14 de la Ley).

ft\)) .

La responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunto a los integrantes del Sistema
Institucional de algin comentario al respecto. Al no existir ninguno, se informé que los asuntos

Una vez agotados los puntos del orden del dia y

% generales son para conocimiento de los integrantes del SIA.

no haber ningn comentario al respecto el

Maestro José Arturo Camacho Linares dio por concluida la Sexta Sesién Ordinaria del Sistema
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Institucional del Archivos, siendo las doce horas con treinta minutos del dia catorce de junio

de dos mil veintitrés.

Acuerdo

Acuerdos

Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron po

UNEVESINDIR0a0E9 unanimidad el orden del dia.
Los integrantes del Sistema Institucional de Archivo aprobaron por
UNEVE/SIA/02/06/2023 unanimidad el acta de la V Sesién Ordinaria del Sistema Institucional dé

Archivos.

UNEVE/SIA/03/06/2023 /

Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprobaron el Segundo
Avance del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

Maestro José
Rector de la Univ

Lcda. A ia Gonzalez Sesmas C. Irene Rendén Zamacona

Responsable de Archivo de Tramite de la Responsable de Archivo de Tramite del
Direccién de Promocién y Extension Departamento de Presupuesto y Contabilidad.
Universitaria.

C. Elizabeth Bernardino Olvera Lcda. Marisela ItzayanaZQami Arroyo
Responsable de Archivo de Tramite Responsable de Archivo de Tramite del
de Rectoria. Departamento de

Responsable de Archivo de Tramite de la Suplente del
Abogacia e Igualdad de Género. Lcdo. Diego Victor Manuel Rojas Castillo,

Responsable del Area Coordinadora de
Archivos

/

Lcda. Mér(g a Zuainiga Salas

Jefa de la Unidad de |nformacion, Planeacion, P
Programacidn y Evaluacion. N

itular o responsables del Archivo de Tramite

P —

P

ﬁ’rrm 0

Recursos Materiales y Servicios Generales.
#ﬂtﬂ&’)'
C. Kenia Vanessa Ledesma Parrilla

Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Capital Humano.
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C. Leslie Casandra Granillo Rivera
Responsable de Archivo de Tramite del

Lcda. Mayul¥ivette Coronado Fernandez
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de la Licenciatura en Gastronomia
Nutricional.

C. Ana Paola Tafoya Luna
Responsable de Archivo en Tramite
Seguimiento de Egresados y Educacion
Continua.

C. Maria EL{\AaiO)\@}nio Garcia
Responsable de Archivo de Tramite del

Departamento ervicios Escolares.

Lcda. Tamy o Altamirano
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Servicios Bibliotecarios.

= 0
Jr»/L\ G- Foi m/;
C. Lilia Romana Martinez Aguilar

Responsable de Archivo de Tramite de la
Clinica Integral Universitaria.

Ing. Lucio Castillo Mufioz
Responsable de Archivo de Tramite de la
Unidad de Informacién, Planeacién,
Programacion y Evaluacion.

C. Alejandro Luis Sanchez
Responsable de Archivo de Tramite de la
Secretaria Administrativa.

P.T. Sofia
Respon

dalupe Vargas Villanueva
le de Archivo de Tramite de la
Secretaria Académica.

Lcda. Rita Nufiez Rodriguez
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de la Ingenieria en Logistica
Aeroportuaria.

Lcda. Jessjca Muiioz Sanchez
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direcci6n de la Licenciatura en Acupuntura
Humana Rehabilitatoria.

&

Lcda. Paola Jimena Ramirez Rosas
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de la Licenciatura en Gerontologia.
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Responsable de Archivo d& Tramite del
Del Departamento de Planeacion y Calidad
Institucional.

C. Cinthia Nayeli Sanchez Barcenas
Responsable de Archivo en Tramite de la
Coordinacion de inglés

P.T. Carlos
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de la Licenciatura en Humanidades
Empresa.

chez Lépez

Departamento de Informatica.

Esta hoja de firmas forma parte del acta UNEVE/SIA/VI/14-06-2023 de la Sexta Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos

de la UNEVE, celebrada el 16 de junio de 2023.

4
N
Q.
N
o
b)% )\
Responsable de Archivo en Tramite del &/

/




